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EDITAL DESTINADO A SELECAO PUBLICA DE TUTORES PRESENCIAIS
PARA ATUAGCAO NOS CURSOS DE GRADUAGAO DO CONSORCIO
CEDERJ

Edital/DIRTUT n°003/2024

A FUNDACAO CENTRO DE CIENCIAS E EDUCACAO SUPERIOR A DISTANCIA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - FUNDAGCAO CECIERJ/CONSORCIO CEDERJ

realizard selecdo de bolsistas de nivel superior, para a formagdo de cadastro de

reserva de tutores presenciais (bolsa TP2), de acordo com a Lei n° 5805, de 20 de
agosto de 2010, que autoriza a concess@o de bolsas de estudo e de pesquisa a
participante de programas da Fundag¢do Cecierj, com o Decreto n°48.853, de 15
de dezembro de 2023, que dispde sobre a atualizac&o dos valores das bolsas de
estudo e de pesquisa a participante de programas da Fundacdo Cecierj
estabelecida na Lei n°5805, de 20 de agosto de 2010 e com a Portarian®102, de 10
de maio de 2019, que prevé a redlizagcdo de processo seletivo com vistas a
concess@o das bolsas UAB, além do que consta nos autos do processo
administrativo SEI-260004/001450/2024 visando o desenvolvimento de agdes
pedagégicas de tutoria presencial nas instituicdes de ensino superior, envolvendo
polo/ @reas dos cursos de graduagdo a distancia, oferecidos pelas Instituicées de

Ensino Superior (IESs) consorciadas, conforme ANEXO |. Todas as instrucdes e
informacgdes pertinentes a este processo seletivo estardo disponiveis no site da
Fundacdo Cecierj,
(https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/).

1 DA VALIDADE DA SELEGCAO

1.1 O cadastro de reserva formado por este processo de selecdo serd vdlido para

convocagdo por 12 (doze) meses, a partir da publicagdo do aviso de divulgagdo do
resultado final, no Didrio Oficial do Estado do Rio de Janeiro, podendo ser
prorrogado, uma unica vez, por igual periodo, a critério da Fundagdo Cecierj, no
ambito da Comissdo de Tutoria do Consoércio Ceder;.

1.2 Os resultados do processo seletivo serdo divulgados na integra,
exclusivamente, no site da Fundacgdo Cecier|
(https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/).

Fundagédo CECIERJ - Diretoria de Tutoria
Pracga Cristiano Ottoni, s/n - 6° andar - Central do Brasil
Rio de Janeiro - RJ



1.3 Os avisos de abertura da selecdo e de divulgacdo do resultado final seréo
publicados no Didrio Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

1.4 O prazo de validade da concessdo das bolsas do presente edital contard, a
partir da data da publicagdo do aviso de divulgacdo do resultado final no Didrio
Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

2 DO PROCESSO DE SELEGAO

2.1 A Diretoria de Tutoria da Fundac&o Cecierj coordenard a execucdo do
processo de selec¢do.

2.2 Caberd das coordenagdes de curso e de tutoria das IESs consorciadas a
composicdo, organizagdo e o acompanhamento das atividades da banca
avaliadoraq, constituida por docentes do curso.

2.2.1. A composi¢cdo da banca avaliadora de cada curso serd divulgada no site da
Fundacgdo Cecief|
(https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/).

2.3 O resultado de todas as etapas do processo seletivo € de intfeira
responsabilidade de cada curso/IES.

2.4 O processo seletivo serd constituido de Inscrig@o e Avaliagéo Curricular.

2.5 Dainscri¢do
2.5.1 Da condig¢do para inscri¢do.

2.5.1.1 A inscricdo no presente processo seletivo implica o conhecimento e a
expressa aceitacdo das normas e condicdes estabelecidas neste Edital e seus
ANEXOS, das quais o candidato ndo poderd alegar desconhecimento, em
nenhuma hipoétese.

2.5.1.2 O candidato deverd ter concluido curso de nivel superior, em instituicdo
reconhecida pelo MEC, em drea de conhecimento, de acordo com o definido no
ANEXO |, até a data da inscricdo no processo seletivo, dado que a graduagdo
completa é requisito minimo para atuag¢do na tutoria dos cursos de graduagéo do
Consorcio Cederj e se constitui em critério de pontuag¢do na avaliagdo curricular.

2.5.1.3 E vedada a atuac@o concomitante em atividades de tutoria presencial e a
dist@ncia.

2.5.1.3.1 O candidato poderd se inscrever para a selecdo de tutores nas duas
modalidade de tutoria (presencial e a dist@ncia), sendo necessdrio o cumprimento
distinto dos itens 2.5.3 (Dos procedimentos de inscri¢do) e 2.5.4 (Da documentacdo
para inscricdo) para cada modalidade, independentemente de a inscricdo ser
destinada ao mesmo curso/IES, tendo ciéncia de que s6 poderd assumir uma



modalidade.

2.5.1.3.2 Caso o candidato ja pertenca ao quadro da tutoria do Consércio Cederj,
em qualquer um dos cursos ofertados pelas IESs consorciadas e seja convocado
para outra modalidade, deverd optar por uma delas no momento da convocagéo.
Se optar pela nova convocagdo, deverd, também, comunicar a decisdo a sua
Coordenacdo de Tutoria anterior.

2.5.1.4 N@o poderd candidatar-se ao presente processo seletivo aquele que se
enquadre em qualquer vedagdo regrada pela Lei n°5805/2010 e seu Decreto
regulamentador, bem como os principios constitucionais norteadores da
Administrag&o Publica, como aqueles mencionados na Lei n°5427/20089.

2.5.1.5 Aluno com matricula ativa ou trancada em curso do Consoércio que se
candidate a selecdo de tutores, se convocado, ndo poderd atuar, salvo se
apresentar a sua Coordenacdo de Tutoria a comprovacéo da solicitagcdo de
cancelamento de matricula..

2.5.1.5.1 O ndo envio do protocolo de cancelamento de matricula no prazo de 7
(sete) dias corridos da data de convocagdo acarretard o desligamento imediato e
a convocagdo do proximo candidato do cadastro de reserva.

2.5.2 Do periodo e taxa de inscrig@o

2.5.2.1 As inscri¢cdes estardo abertas de 16/09/2024 até as 17h de 15/10/2024.
2.5.2.2 N@o haverd cobranga de taxa de inscrigdo.

2.5.3 Dos procedimentos de inscrigéo

2.5.3.1 A inscricdo se dard exclusivamente por meio do sistema eletrénico
disponivel no site da Fundacgdo Cecief|
(https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/).

2.5.3.2 O candidato a tutor presencial (TP2) poderd inscrever-se em apenas 1 (um)
polo regional e em 1 (uma) drea de conhecimento de um unico curso, conforme

ANEXO |. O exercicio da fun¢do de tutor serd no polo escolhido pelo candidato
(ANEXO Xl), no ato da inscrigdo, em regime presencial, em hordrios a serem
definidos junto & dire¢do de cada polo, segundo ds necessidades e possibilidades

do polo/curso. Um tutor s poderd ter exercicio em um Unico polo, ndo podendo
acumular suas atividades de tutor presencial em mais de um polo.

2.5.3.2.1 Caso o candidato resida em outro Estado ou Municipio, deve estar ciente
da necessidade do cumprimento presencial da carga hordria semanal e de que
ndo hd previs@o de pagamento de custos de deslocamento.

2.5.3.2.2 O candidato deverd estar ciente de que, no caso da op¢cdo escolhida



referir-se a uma dreq, poderd ser alocado em qualquer disciplina integrante da
drea (ANEXO 1), de acordo com a necessidade do curso, sem possibilidade de
recusa. A recusa em atuar em qualquer disciplina neste @mbito implicard,
portanto, a saida do candidato do cadastro de reserva e, consequentemente, a
desisténcia da vaga.

2.5.3.3 O candidato deverd, sob sua inteira responsabilidade:

2.5.3.3.1 Preencher corretamente as informagdes do formuldrio eletrénico de
inscricdo e encaminhar, conforme as orientagdes do item 2.5.4 (Da documentagdo
para inscricdo), a documentagdo solicitada.

2.5.3.3.1.1 A inscricdo deverd ser realizada exclusivamente utilizando o usudrio
criado pelo candidato no sistema de inscricdo, com seus préprios dados, ndo
sendo permitido ufilizar o cadastro/usudrio/dados de outra pessoa para tal

procedimento. No caso de divergéncia entre os dados do usudrio, inscrigdo e os
documentos de identificagdo enviados, o candidato serd automaticamente
desclassificado.

2.5.3.3.1.2 O candidato poderd atualizar seus dados e o arquivo contendo a
documentacgdo até o momento de envio do formuldrio de inscrigdo. Apés finalizado
o envio, ndo serdo permitidas, em nenhuma hipétese, exclusdo ou alteragdo nem
da inscrigdo e nem da documentagdo anexada pelo candidato.

2.5.3.4 Implicardo a desclassificagdo automdatica do candidato:
2.5.3.4.1 Deixar de observar as disposi¢cdes deste edital.
2.5.3.4.2 Escolher opgdes/ polos ndo listados no ANEXO .

2.5.3.4.3 Nd@o atender ao perfil minimo estipulado no ANEXO |, para a opg¢do
escolhida.

2.5.3.4.4 Preencher incorretamente a ficha de inscricdo, com dados incompletos
ou inveridicos.

2.5.3.4.5 Encaminhar documentag¢cdo comprobatéria obrigatéria incompleta.

2.5.3.4.6. Envio de arquivo corrompido com a documenta¢cdo comprobatéria ou em
extensdo diferenfe daquela indicada nas orientagcdes do item 254 (Da
documentagdo para inscri¢do).

2.5.3.5 O candidato transgénero (aquelas pessoas que ndo se identificam
plenamente com o género atribuido culturalmente ao seu sexo biolégico) que
desejar atendimento pelo NOME SOCIAL (nome pelo qual pessoas transgéneros
preferem ser chamadas cotidianamente, em contraste com o nome civil
oficialmente registrado que ndo reflete sua identidade de género), poderd



informa-lo no momento da inscri¢céo, pelo sistema de inscri¢do.

2.5.4 Da documentagdo para inscrigdo

2.5.4.1 O candidato deverda encaminhar, exclusivamente pelo link de inscrigdo, um
Unico arquivo digital com todos os documentos comprobatérios relacionados no
quadro abaixo, seguindo a ordem nele informada, digitalizados um por folha
(formato A4), na orientagdo da leitura (ANEXO lll), em formato .PDF. O arquivo ndo
pode exceder o limite méximo de 64MB.



QUADRO DOCUMENTAGAO PARA INSCRIGAO

Ordem | Documento Nivel de Especificagéo
obrigatoriedade
1 Curriculo Obrigatdrio para | Preferencialmente no modelo Lattes.
inscricdo
2 Documento oficial de Obrigatorio para | Carteira de identidade emitida por o6rgdos de
identificacdo com foto inscricdo identificacdo;
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS;
Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH);
Carteira de identidade profissional expedida por
orgdos fiscalizadores de exercicio de profissGo
regulamentada (OAB, CRC, CRM, CRA, CREA eftc);
Carteiras funcionais emitidas por 6rgéos publicos;
Documento de identificagdo militar;
Passaporte;
*Todos os documentos devem conter foto
3 CPF Obrigatdrio para | Enviar somente se o numero ndo constar no
inscricdo documento oficial de identificagéo.
4 Comprovante de residéncia Obrigatorio para | Cépia de comprovante de residéncia atualizado
inscricdo em nome do candidato.

ou

Declaracéo, conforme modelo disposto no ANEXO
IV, devidamente preenchida, datada e assinada




pelo candidato (ou assinada eletronicamente, com
link de verificacdo de autenticidade) se o
candidato ndo possuir comprovante em seu nome.
A data ndo deve anteceder 3 meses do inicio das
inscrigdes.

Declarac¢do de ndo ter tido
contrato rescindido por justa
causa em nhenhuma instituicéo
publica

Obrigatério para
inscricdo

Declaracdo, conforme modelo disposto no ANEXO
V, devidamente preenchida, com data atual e
assinada (ou assinada eletronicamente, com link

de verificacdo de autenticidade). A data ndo deve
anteceder 3 meses do inicio das inscrigdes.

Enviar a declarag@o, ainda que ndo tenha afuado
em instituic@o publica.

Termo de ciéncia - tfutoria
presencial

Obrigatério para
ainscricdo

Termo de ciéncia, conforme modelo disposto no
ANEXO VI, devidamente preenchido, com data
atual e assinado (ou assinada eletronicamente,
com link de verificagdo de autenticidade).

A data ndo deve anteceder 3 meses do inicio das

inscrigdes.

Declaracdo de autenticidade de
documentos

Obrigatério para
inscricdo

Declaracdo, conforme modelo disposto no ANEXO
VIl, devidamente preenchida, com data atual e
assinada (ou assinada eletronicamente, com link
de verificacdo de autenticidade).

A data ndo deve anteceder 3 meses do inicio das

inscrigbes.

Nesse documento deverdGo estar listados os




diplomas, certificados e declaragées que
comprovem fitulag@o(6es) académica(s)
mencionada(s) no curriculo.

Comprovagdo de titulagcdo
académica - nivel GRADUACAO

Pontua exclusivamente no critério
“Titulagdo Académica”

Obrigatério para
inscricdo

Copia frente e verso do diploma de curso de
graduacgdo, emitido por estabelecimento de ensino
superior reconhecido pelo MEC, que comprove a
conclus@o do curso em drea relacionada ao perfil
da oferta (ANEXO |).

ou

Certiddo ou Declaragcdo em papel timbrado,
acompanhada de histérico escolar, com carimbo e
assinatura do expedidor (ou assinada
eletronicamente, com link de verificacdo de
autenticidade), emitidos por estabelecimento de
ensino superior reconhecido pelo MEC, que
comprove a conclusdo do curso em drea
relacionada ao perfil da oferta (ANEXO I).

O diploma de curso realizado fora do pais, precisa
estar acompanhado da revalidagdo do mesmo.

Comprovacgdo de titulagdo
académica - nivel
POS-GRADUACAO (concluida)

Pontua exclusivamente no critério
“Titulagdo Académica”

Necessdrio
apresentar
documento
para pontuagdo
na avaliagdo
curricular, se
mencionada no

Copia frente e verso do certificado/diploma de
poés-graduacdo (sfricto ou lato sensu), emitido por
estabelecimento de ensino reconhecido pelo MEC,
que comprove a conclus@o do curso em drea
relacionada ao perfil da oferta (ANEXO ).

ou
Certiddo ou Declaragdo em papel timbrado,




curriculo.

acompanhada de histoérico escolar, com carimbo e
assinatura do expedidor (ou assinada
eletronicamente, com link para verificagdo de
autenticidade), emitidos por estabelecimento de
ensino reconhecido pelo MEC, que comprove a

conclusdo do curso em drea relacionada ao perfil
da oferta (ANEXO |).

O certificado/ diploma de curso realizado fora do
pais, precisa estar acompanhado da revalida¢céo
do mesmo.

10

Comprovagdo de experiéncia
profissional, em drea relacionada
ao perfil da oferta (ANEXO I)

Pontua no critério “Experiéncia
profissional/ docente”

Necessdrio
apresentar
documento
para pontuacdo
na avaliacdo
curricular, se
mencionada no

curriculo.

Copia de documentos comprobatérios de
experiéncias profissionais em drea relacionada ao
perfil da oferta (ANEXO I).

Serdo aceitos como comprovagdo:

Experiéncia profissional em instituicdo privada:
copia da carteira de trabalho (folha com os dados
pessoais e folha com o registro da experiéncia) ou
copia do contrato de trabalho

Experiéncia profissional em instituicdo publica:
contracheque (cargo efetivo) ou confrato de
trabalho (contrata¢cdo tempordaria),

Experiéncia profissional ndo remunerada em
instituicGo publica ou privada: declaragcdo em
papel timbrado, com carimbo e assinatura do
expedidor (ou assinada eletronicamente, com link




para verificacdo de autenticidade).

NGo esfGo contemplados nesfe iftem as
experiéncias em magistério e as com tuforia em
cursos de graduagéo na modalidade EaD.

11

Comprovagdo de monitoriq,
estdgio profissional ndo
obrigatdrio, estagio em docéncia
realizado em disciplina de curso
de nivel superior, iniciacdo a
docéncia (PIBID) ou iniciagdo
cientifica, todos em drea
relacionada ao perfil da oferta

Necessdrio
apresentar
documento
para pontuacdo
na avaliacdo
curricular, se
mencionada no

Monitoria, estdgio em docéncia realizado em
disciplina de curso de nivel superior, iniciagcdo a
docéncia (PIBID) ou iniciagdo cientifica: declaracdo
em papel timbrado da instituicdo, com carimbo e
assinatura do responsdvel pela emissdo da
declaragdo (ou assinada eletronicamente, com link
para verificagcdo de autenticidade).

(ANEXO ) curriculo.
Estagio profissional ndo obrigatério: declaragdo em
Pontua no critério “Experiéncia papel timbrado da instituicdo e copia do histérico
profissional/docente” escolar da graduagdo, com carimbo e assinatura
do expedidor ou, se assinado eletronicamente, com
link para verificagdo de autenticidade.
12 Comprovagdo de orientagdo ou Necessario Declaragé@o em papel timbrado, com carimbo e
coorientacdo de trabalho finalde | apresentar assinatura do expedidor (ou assinado
graduagdo, pds-graduagdo lato documento elefronicamente, com link para verificagdo de

ou stricto sensu concluidos, nos
ultimos 5 anos, em
estabelecimento de ensino
reconhecido pelo MEC, em drea
relacionada ao perfil da oferta
(ANEXO 1)

Pontua no critério “Experiéncia
profissional/ docente”

para pontuagdo
na avaliacdo
curricular, se
mencionada no
curriculo.

autenticidade), emitido pelo estabelecimento de
ensino que comprove a orientagdo/ coorientagdo
ou

Ata de defesa do trabalho final, datada e assinada
por fodos os membros (ou assinado
eletronicamente, com link para verificagcdo de
autenticidade).
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Comprovagdo de experiéncia
minima de 1 (um) ano em
magistério do ensino bdsico,
técnico e/ou superior, em
estabelecimento de ensino
reconhecido pelo MEC, em drea
relacionada ao perfil da oferta
(ANEXO 1)

Pontua no critério “Experiéncia
profissional/ docente”

Necessario para
pontuagcdo na
avaliagcdo
curricular, se
mencionada no

curriculo.

Copia do documento comprobatério de
experiéncia minima de 1 (um) ano como professor
em estabelecimento de ensino bdsico, técnico e/ou
superior, publico ou privado, reconhecido pelo
MEC, em drea relacionada ao perfil da oferta
(ANEXO I).

Néo estdo contemplados neste item experiéncias
com fuftoria em cursos de graduagdo na
modalidade EaD.

Serdo aceitos como comprovagdo:

Experiéncia em instituicdo privada: copia da
carteira de trabalho (folha com os dados pessoais
e folha com o registro da experiéncia) ou copia do
contrato de trabalho.

Experiéncia em instituigcdo publica: contracheque
(cargo efetivo) ou contrato de trabalho
(contratacdo tempordaria),

Experiéncias de magistério ndo remuneradas:
declaracdo em papel timbrado, com carimbo e
assinafura do expedidor (ou assinada
eletronicamente, com link para verificacdo de
autenticidade).

14

Comprovagdo de experiéncia em
tutoria EaD em curso de nivel

Necessario
apresentar

Documentos comprobatérios de experiéncia em
tutoria EaD em curso de nivel superior reconhecido




superior reconhecido pela
CAPES, em drea relacionada ao
perfil da oferta (ANEXO )

Pontua no critério “Experiéncia
profissional/ docente”

documento
para pontuagdo
na avaliagdo
curricular, se
mencionada no
curriculo.

pela CAPES, em drea relacionada ao perfil da
oferta (ANEXO I).

Serdo aceitos como comprovagado:

declara¢do em papel timbrado da instituicdo, com
carimbo e assinatura do responsdvel pela emissdo
da declaragcdo (ou assinada eletronicamente, com
link para verificagdo de autentficidade), em
estabelecimento de ensino reconhecido pelo MEC.
ou

copia da carteira de trabalho (folha com os dados
pessoais e folha com o registro da experiéncia) ou
copia do contrato de trabalho.

ou
declaragcdo em papel timbrado, com carimbo e
assinatura do expedidor (assinada

eletronicamente, com link para verificagcdo de
autenticidade), emitido pelo estabelecimento de
ensino.
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Comprovagdo de realizagdo de
curso sobre EaD

Pontua no critério “Demais
experiéncias”

Necessdrio
apresentar
documento
para pontuagcdo
na avaliacdo
curricular, se
mencionado no

curriculo.

Declaracdo/certificado de curso de curta duragdo
sobre EaD realizado (cada declara¢do/ certificado
apresentado deve ter carga hordaria minima de 30h)
em papel timbrado, com carimbo e assinatura do
expedidor (ou assinado eletronicamente, com link
para verificacdo de autenticidade), emitido pelo
estabelecimento de ensino.

Copia frente e verso do certificado/diploma de
poés-graduacdo (sfricto ou lato sensu), emitido por
estabelecimento de ensino reconhecido pelo MEC,
que comprove a concluséo do curso sobre EaD

ou

Certiddo ou Declaracdo em papel timbrado,
acompanhada de historico escolar, com carimbo e
assinafura do expedidor (ou assinada
eletronicamente, com link para verificacdo de
autenticidade), emitidos por estabelecimento de
ensino reconhecido pelo MEC, que comprove a
conclusd@o do curso sobre EaD

O certificado/ diploma de curso realizado fora do
pais, precisa estar acompanhado da revalida¢céo
do mesmo.

O certificado/diploma de pos-graduacgdo (stricto
ou lato sensu) apresentado neste item, serd
pontuado uma unica vez, ndo sendo possivel
apresentd-lo para obtencdo de pontuagdo no
item “Titulagc@o Académica”




Necessdrio o envio da ementa do curso, para fins
de andlise da comissGo de selegGo quanfo a
adequacgdo femdtica.

Serdo considerados cursos sobre EaD:

itens sobre gestdo e planejamento de cursos a
dist@ncia, metodologias proprias da EaD, producdo
de material para EaD, Tutoriq, etc.

16 Comprovagdo de curso de Necessdrio Declaragdo/certificado do curso realizado (cada
atualizacdo, em drea relacionada | apresentar declaragdo/ certificado apresentado deve ter
ao perfil da oferta (ANEXO [), em documento carga hordria minima de 30h) em papel timbrado,
estabelecimento de ensino para pontuagdo | com carimbo e assinatura do expedidor (ou
reconhecido pelo MEC ou na avaliacéo assinado  eletronicamente, com link para
ofertados por 6rgdos de classe. curricular, se verificagdo de autfentficidade), emitido pelo

mencionado no | €stabelecimento de ensino.
Pon’ru_c? ng crl”rerlo Demais curriculo.
experiéncias

17 Comprovagdo de autoria de Necessario Artigos publicados em revistas/peridédicos ou trabalhos
trabalho publicado em periddicos, | apresentar em anais - Imagem dos artigos e trabalhos conforme
produgdo e organizagdo de livros | documento consta na publicagdo dos mesmos e copia da pagina da

e capitulos de livros, nos ultimos
10 anos, em drea relacionada ao
perfil da oferta (ANEXO )

Pontua no critério ‘Demais
experiéncias”

para pontuagdo
na avaliagdo
curricular, se
mencionado no
curriculo.

catalogacédo bibliografica com o ISBN ou ISSN e
conselho editorial.

Livros publicados - Imagem da capa e contracapa do
livro em que constem o titulo do livro e o(s) nome(s)
do(s) autor (es), e de imagem da pagina da catalogagao
bibliografica com o ISBN ou ISSN e conselho editorial.




Capitulos de Livros — Imagens da capa, contracapa do
livro e do indice, no qual conste(m) o(s) nome(s) do(s)
autor(es) e a primeira pagina do capitulo do livro em
que constem o titulo com o(s) nome(s) do(s) autor (es),
e imagem da péagina da catalogacao bibliografica com o
ISBN ou ISSN e conselho editorial.

18 Comprovacdo de participagcdo | Necessdrio Copia de documento comprobatério de
em congresso/ simpdsio, nos | apresentar participacdo em  congressos/simpdsios, Nos
ultimos 10 anos, em drea | documento ulfimos 10 anos, em drea relacionada ao perfil da
relacionada ao perfil da oferta | para pontuacdo | oferta (ANEXO I).

(ANEXO ) na avaliagdo
curricular, se

POI’\TU'CJ ng crLTério “Demais mencionado no

experiéncias curriculo.

19 Comprovagdo de participagdo Necessdadrio Declaracd@o em papel timbrado, com carimbo e
como membro da banca, exceto | apresentar assinatura do expedidor (ou assinado
como orientador ou coorientador, [ documento eletronicamente, com link para verificagdo de

de trabalho final de graduacdo,
pos-graduagdo lato ou stricto
sensuy, nos ultimos 5 anos, em
estabelecimento de ensino
reconhecido pelo MEC, em drea
relacionada ao perfil da oferta
(ANEXO 1)

Pontua no critério “Demais
experiéncias”

para pontuacdo
na avaliagdo
curricular, se
mencionado no
curriculo.

autenticidade), emitido pelo estabelecimento de
ensino.

ou
Ata de defesa do trabalho final, datada e assinada
por tfodos o0os membros (ou assinado
eletronicamente, com link para verificagdo de
autenticidade).




2.5.4.2 E de inteira responsabilidade do candidato o envio da documentagdo completa agrupada em um unico
arquivo.

2.5.4.2.1 O sistema ndo permite, em nenhuma hipdétese, o envio de mais de um arquivo digital por candidato no ato
dainscri¢cdo.

2.5.4.3. Cabe ao candidato certificar-se quanto a intfegridade do arquivo enviado.

2.5.4.4 N@o serd aceita documentagdo encaminhada por qualquer outro meio, fisico ou digital, que ndo pela
ferramenta de upload de arquivo do sistema eletrénico de inscri¢cdo.

2.5.4.5 A documentacdo enviada serd vdlida exclusivamente para este edital e, apds o término do prazo de
convocacdo do presente edital de sele¢cdo, serd descartada.

2.6 Da Avadliagéo Curricular

2.6.1 E de infeira responsabilidade do candidato a veracidade das informacdes apresentadas, sendo de cardter
seletivo, classificatorio e eliminatorio, abrangendo todos os documentos apresentados.

2.6.2 Os critérios de pontuacdo (ANEXO VIII) ndo poderdo ser superiores a 10 (dez) pontos.

2.6.3 A avaliagcdo curricular serd realizada de acordo com os documentos apresentados pelo candidato no ato da
inscricdo e sua pertinéncia ao perfil minimo e aos critérios expostos no ANEXO | e ANEXO VIII.

2.6.3.1 SO serdo considerados os itens efetivamente comprovados e pertinentes a drea de atuacdo, conforme a
especificagdo do perfil para a opgdo escolhida pelo candidato (ANEXO 1) e os critérios de pontuacdo (ANEXO VIII)

2.6.3.2 No que diz respeito a aceitagdo da documentacdo enviada para fins de pontuagdo, serdo considerados
apenas os documentos que estejam de acordo com as especificagdes indicadas no item 2.5.4 (Da documentacdo
para inscricdo - Quadro).

2.6.3.3 No que diz respeito a pontuacdo relativa a “Titulagdo Académica”, serd computado o valor do titulo mais alto
do candidato, desde que devidamente comprovado pela documentagdo encaminhada.

2.6.3.3.1. No caso de Titulagdo Académica obtida fora do pais, faz-se necessdria a apresentacdo de documento de



revalida¢cdo do diploma/certificado emitido por Instituicdo de Ensino Superior Federal brasileira, segundo legislagc&o
vigente.

2.6.3.4 No que diz respeito a pontuacdo relativa a “Experiéncia profissional/ docente”.

2.6.3.4.1 Experiéncia profissional, serd computado 0,6 por semestre, nGdo computada a sobreposicdo nem de
periodo, nem de fungdes, desde que devidamente comprovado pela documentagdo encaminhada (a experiéncia
em magistério ou em tutoria EaD em curso de nivel superior ndo é contemplada neste item).

2.6.3.4.2 Monitoria, estagio profissional ndo obrigatorio, estadgio em docéncia realizado em disciplina de curso de
nivel superior, iniciacdo a docéncia (PIBID) ou iniciagdo cientifica, serd computado 0,6 por semestre, nGo computada
a sobreposicdo nem de periodo, nem de fungdes, desde que devidamente comprovado pela documentagdo
encaminhada.

2.6.3.4.3 Orientacdo ou coorientagdo de trabalho final de graduacdo, pds-graduagdo lato ou stricto sensu
concluidos, nos ultimos 5 anos, em estabelecimento de ensino reconhecido pelo MEC, serd computado 0,3 por
declaracgdo, desde que devidamente comprovado pela documentagcdo encaminhada.

2.6.3.4.4 Experiéncia em magistério do ensino bdsico, técnico e/ou superior, em estabelecimento de ensino

reconhecido pelo MEC (a experiéncia em tutoria EaD em curso de nivel superior ndo é contemplada neste item), serd
computada pontuagdo unica de 1,3 para quem tfiver o tempo minimo de 1 (um) ano, ndo computada a sobreposi¢cdo
nem de periodo, nem de funcdes, desde que devidamente comprovado pela documentagdo encaminhada.

2.6.3.4.5 Experiéncia em tfutoria EaD, em curso de nivel superior reconhecido pela CAPES, serd computado 0,5 por
semestre, ndo computada a sobreposicdo nem de periodo, nem de fungdes, desde que devidamente comprovado
pela documentacdo encaminhada.

2.6.3.4.6 Para fins de contagem de tempo serd considerada a data de emissdo da comprovacgdo.

2.6.3.4.7. Caso no documento comprobatorio ndo conste a data de emissd@o, ndo serd aceito para fins de pontuacdo
da atividade.

2.6.3.5 No que diz respeito a pontuacdo relativa a “Demais Experiéncias”™



2.6.3.5.1 Curso sobre EaD. Cada declarag¢do/ certificado de cursos de curta duragdo apresentado deve ter carga
hordria minima de 30 horas, serd computado 0,25 por declara¢do/ certificado, desde que devidamente comprovado
pela documentacdo encaminhada. O certificado/diploma de pés-graduagdo (sfricto ou lato sensu) apresentado
neste item, serd pontuado uma unica vez, ndo sendo possivel apresentd-lo para obtencdo de pontuacdo no item
“Titulagdo Académica”,

2.6.3.5.2 Curso de atualizagcdo, em estabelecimento de ensino reconhecido pelo MEC ou ofertados por érgdos de
classe. Cada declaragdo/ certificado apresentado deve ter carga hordria minima de 30 horas, serd computado 0,25
por declaracdo/ certificado, desde que devidamente comprovado pela documentagdo encaminhada.

2.6.3.5.3 Autoria de trabalho publicado em periddicos, producdo e organizacdo de livros e capitulos de livros, nos
ultimos 10 anos, serd computado 0,25 por certificado, desde que devidamente comprovado pela documentagdo
encaminhada.

2.6.3.5.4 Participagcdo em congresso/simpédsio, nos ultimos 10 anos, serd computado 0,25 por certificado, desde que
devidamente comprovado pela documentacdo encaminhada.

2.6.3.5.5 Participagdo como membro da banca, exceto como orientador ou coorientador, de trabalho final de
graduacdo, pdés-graduacdo lato ou stricto sensu, nos ultimos 5 anos, em estabelecimento de ensino reconhecido
pelo MEC, serd computado 0,25 por cerfificado, desde que devidamente comprovado pela documentacdo
encaminhada.

2.6.4 As bancas avaliadoras, instituidas pelas coordenagdes de curso e de tutoria das IESs consorciadas, analisardo
a ficha de inscri¢do, o curriculo e a documentagdo comprobatodria, com base na descricdo do perfil de cada oferta e
nos critérios de avaliacdo estabelecidos (ANEXO | e ANEXO VIlI).

2.6.5 A nota final de classificagdo serd o somatério dos pontos obtidos na avaliagdo curricular (ANEXO VIiI).
3 DA CLASSIFICAGAO DOS CANDIDATOS
3.1 Sera considerado aprovado o candidato que obtiver nota final igual ou superior a 5,0 (cinco).

3.2 Os candidatos serdo relacionados por meio de ordenacdo decrescente de suas pontuagdes, o que estabelecerd
a ordem de classificacdo para convocacdo do cadastro de reserva dentro de cada disciplina/ grupo/ drea/ eixo/
polo escolhido pelo candidato.



3.3 Ocorrendo igualdade de nota final de classificacdo, o desempate serd definido, considerando-se os critérios na
seguinte ordem:

1. Maior idade
2. Maior titulagcdo académica

3. Maior tempo de experiéncia na tutoria EaD
4 DO RESULTADO

4.1 A publicacdo do resultado preliminar deste processo seletivo deverd ser verificada pelo candidato,
exclusivamente no site da Fundacgdo Cecierj (https://cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria),
22/11/2024, a partir das 17h.

4.2 Eventual recurso administrativo ao resultado preliminar divulgado deverd ser Unica e exclusivamente submetido
a respectiva coordenagdo de tutoria do curso (ANEXO IX). Para tal, o candidato deverd enviar de 25/11/2024 até as
17h do dia 29/11/2024, para o e-mail da coordenag¢do de tutoria do curso/IES escolhido no ato da inscrigdo,

constante na listagem do ANEXO IX, o formuldrio de recurso administrativo, devidamente preenchido, datado e
assinado pelo candidato (ou assinado eletronicamente, com link para verificagdo de autenticidade). e digitalizado
para envio, conforme modelo disponibilizado no ANEXO X.

4.2.1 O candidato devera atentar para o fato de que um mesmo curso pode ter mais de uma IES responsavel e
certificar-se de enviar seu recurso para o e-mail da coordenagdo de tutoria que corresponde ao curso/IES do ato da
sua inscri¢cdo.

4.2.2 A destinagdo equivocada do e-mail de recurso implicard a desconsideragcdo do mesmo, sem que haja
qualquer forma de comunicag¢do ao candidato.

4.2.3 O candidato que submeteu inscricdo para as duas modalidades de tutoria (presencial e a dist@ncia), em caso
de recurso, deverd cumprir os procedimentos de recurso de forma distinfa para cada modalidade,
independentemente de a inscri¢do ter sido destinada ao mesmo curso/ IES.

4.2.4 NGo ser@o aceitos, para fins de recurso, documentos complementares.



4.3 Caberd @ banca avaliadora de cada curso o julgamento do recurso, cujo resultado serd divulgado no dia
20/12/2024, no site da Fundagdo Cecierj (https://cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria), a partir
das 17 horas, juntamente com o resultado final do processo seletivo.

4.3.1 A resposta ao recurso (deferido, indeferido ou deferido parcialmente) se dard Unica e exclusivamente na
planilha de divulgacdo do resultado final. O parecer do recurso elaborado pela banca néo serd divulgado ao
candidato.

4.3.2 N@o ha a possibilidade de apresentar novo recurso, apos a divulgagdo do resultado final.

4.4 N&o haverd comunicagdo dos resultados por qualquer outra via, que ndo seja pela publicagcdo no site da
Fundagdo Cecierj (https:/cecierj.edu.br/consorcio-cederi/trabalhe-conosco/tutoria) e do aviso de divulgagcdo do
resultado final no Didrio Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

5 DAS BOLSAS E DA FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA

5.1 A aprovagd@o no processo seletivo ndo implica a convocagdo imediata para atuagdo.
5.2 Os candidatos aprovados passam a compor o cadastro de reserva de tutores presenciais do Consorcio Ceder.

5.3 O presente processo seletivo prevé, durante a sua vigéncia, a formagdo de cadastro de reserva por 12 meses,
contados da publicagcdo do aviso de divulgacdo do resultado final no Didrio Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

5.3.1 A convocac@o de candidatos aprovados para a formagcdo de cadastro de reserva estd condicionada a
necessidade de novos tutores para determinada disciplina, de substituicdo de tutores ou ampliagdo de carga
hordria em disciplinas ja existentes.

5.4 A convocagdo dos candidatos se dard conforme a necessidade apontada pela universidade coordenadora do
curso, podendo haver alteragdes resultantes da mudanca de matriz, numero de estudantes inscritos na discipling,
reorganizagdes curriculares do curso pretendido ou restricdes orcamentdrias.

5.5 Os candidatos serdo convocados seguindo rigorosamente a ordem de classificagdo em polo/ drea no cadastro
de reserva, tendo a prioridade de alocagdo aqueles aprovados em editais anteriores que ainda estejam vigentes
para convocacdo e, posteriormente, os aprovados neste processo seletivo.



5.6 A listagem do cadastro de reserva, considerando os aprovados em editais anteriores vigentes e os aprovados
neste processo seletivo, sera disponibilizada no site da Fundacdo Cecierj
(https://cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/, Area “Cadastro de Reserva para Tutoria
Presencial”).

5.6.1 A atualizacdo da listagem do cadastro de reserva no site se dard na segunda quinzena de cada més.
6 DA OUTORGA DA BOLSA DE TUTORIA

6.1 Os candidatos aprovados, quando da necessidade de alocac¢éo de tutores em disciplina, serdo convocados
para atuacgdo, exclusivamente por e-mail, pela Coordenacgdo de Tutoria da Instituicdo coordenadora do Curso.

6.1.1. Em um primeiro momento, a Coordenag¢do de Tutoria do curso realizard a pré-convocagdo do candidato para
assumir a tutoria da disciplina para a qual hd necessidade de alocagéo de tutor. Esta pré-convocacdo serd feita
exclusivamente para o e-mail cadastrado no ato do preenchimento da ficha de inscrigo, sendo de
responsabilidade do candidato desclassificac&o decorrente de erros de cadastramento de e-maiil.

6.1.1.1. E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento correto das informagdes e a atualizacéo do
endereco eletronico (e-mail) durante o processo de sele¢céo, ndo se responsabilizando a Fundagdo Cecierj por
eventuais prejuizos que possam sofrer o candidato em decorréncia de informagdes incorretas ou insuficientes.

6.1.1.1.1 Na necessidade de atualizagcdo de informagdes de contato durante o periodo de vigéncia para convocacdo
deste edital, caberda ao candidato o encaminhamento das informagdes corrigidas para o enderego de e-mail
dirtut@cecierj.edu.br, informando no fitulo da mensagem: ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS PARA
CONVOCAGAO - NOME COMPLETO DO CANDIDATO.

6.1.1.1.2 N&o serdo aceitas alteracdes de dados cadastrais realizadas por qualquer outro meio que ndo o envio da
solicitacdo conforme estabelecido no item 6.1.1.1.1

6.1.2 O candidato terd o prazo de 48 horas, contado do envio do e-mail, para responder & pré-convocacdo,
aceitando-a ou declarando a desisténcia de atuagdo na tutoria. Caso a comunicacdo de aceitagdo ndo ocorra no
prazo estabelecido, o candidato serd considerado automaticamente desistente, deixando de fazer parte do
cadastro de reserva.



6.2. A Diretoria de Tutoria analisard a solicitacdo da inclusdo do candidato & luz dos critérios de classificacdo no
edital, drea de atuagdo, pertinéncia da alocagdo da carga hordria em fungdo do numero de alunos, disponibilidade
orcamentdria, conforme previsto no item 4.4, podendo validar ou n&o a solicitagéo.

6.2.1. Caso a pré-convocagdo ndo seja validada por qualquer outro motivo, a coordenacgdo de tutoria informard ao
candidato a negativa e este permanecerd no cadastro de reserva aguardando nova convocagdo.

6.2.2. Sendo validada a pré-convocagdo, a Coordenagdo de Tutoria noftificard o candidato da sua convocacéo e
encaminhara as orientagdes mais especificas sobre a(s) disciplina(s) e sua atuacéo.

6.3 Quando convocado para atuacdo, o candidato deverd apresentar a Diretoria de Tutoria as Certiddes de
Regularidade Fiscal emitidas pela SEFAZ e pela PGE, além dos dados bancdrios para recebimento da bolsa no

banco conveniado do Estado do Rio de Janeiro que, atualmente, € o Banco Bradesco, de forma a ser incluido na
folha de pagamento.

6.3.1 Ndo serdo efetuados pagamentos a tutores que ndo possuam conta corrente no referido banco.

6.3.2 A Certiddo de Regularidade Fiscal emitida pela SEFAZ poderd ser obtida por meio do link
https:/www4.fazenda.ri.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.jsf

633 A Certid@o de Regulorldode Fiscal emitida pela PGE poderd ser ObTIdG por meio do link

xcPorome’rers natsession= Sollcn‘or Cer’rldoo

6.3.4 As certiddes deverdo ser enviadas juntamente com a conta bancdria, em formuldrio préprio a ser
disponibilizado oportunamente pela Diretoria. Caso ndo sejam enviadas, a convocagdo serd cancelada.

6.3.5 Em momento oportuno, a Diretoria de Tutoria orientard o candidato convocado quanto a abertura da conta
bancdria, caso ndo a possua. Caso o tutor ndo possa abrir a conta no Banco Bradesco, a convocagdo serd
cancelada.

6.4 E vedada a acumulacgdo de atuacdo e da bolsa de tutoria presencial com qualquer outra atuagdo ou bolsa no
ambito dos projetos da Fundagdo CECIERJ, ressalvada a hipdtese prevista no Art. 3°, §5° do Decreto no 42.810/2011,
que possibilita apenas acumulagdo de bolsa de tutoria presencial em dreas/cursos (TP1) e bolsa de tutoria
presencial em disciplinas (TP2).


https://www4.fazenda.rj.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.jsf
http://www.consultadividaativa.rj.gov.br/RDGWEBLNX/servlet/StartCISPage?PAGEURL=/cisnatural/NatLogon.html&xciParameters.natsession=Solicitar_Certidao
http://www.consultadividaativa.rj.gov.br/RDGWEBLNX/servlet/StartCISPage?PAGEURL=/cisnatural/NatLogon.html&xciParameters.natsession=Solicitar_Certidao

6.5 O exercicio da atividade de tutoria presencial ocorrerd no polo escolhido pelo candidato no ato da inscrigdo no

processo seletivo, em regime presencial, em hordrios a serem definidos junto d direcdo de cada polo, segundo as

necessidades e possibilidades do polo/curso. Os enderecos dos polos regionais podem ser encontrados no ANEXO
XI.

6.5.1 Havendo necessidade de alocacdo de tutor presencial em polo sem cadastro de reserva, um candidato &
tutoria selecionado para outro polo poderd ser convidado, seguindo a ordem classificatoria, a atuar em polo
diferente daquele escolhido no ato da inscri¢do, a critério das coordenacgdes de tutoria das universidades, sem o
acréscimo de nenhum pagamento adicional.

6.5.1.1. Caso o candidato convidado ndo queira/possa assumir a tutoria em outro polo, ele permanecerd no
cadastro de reserva, sendo feito o convite para o tutor seguinte da listagem.

6.5.1.2. Caso haja necessidade de chamada no polo original de sele¢do do candidato, ele serd consultado, seguindo
a ordem classificatoria, para optar entre o polo atual e o da selecdo, sendo vedada a possibilidade de atuar em dois
polos.

6.5.2 Havendo necessidade de alocac¢do de tutor presencial em drea sem cadastro de reserva, um candidato
selecionado para atuar em drea com perfil de formacdo afim poderd ser convidado, seguindo a ordem
classificatéria, a atuar em drea diferente daquela para a qual prestou selecdo, a critério das coordenagdes de
tutoria das IESs. O tutor poderd permanecer na referida drea até o final da vigéncia da bolsa vinculada ao seu
processo seletivo registrado no sistema de tutoria.

6.5.2.1. Caso o candidato convidado ndo possa assumir a atividade de tutoria em polo e/ou na darea diferentes
daquele de escolhq, ele permanecerd no cadastro de reserva, sendo feito o convite para o tutor seguinte da
listagem.

6.6 O tutor poderd ser convidado a assumir, ha auséncia de cadastro de reservq, disciplina em curso diferente

daquele para o qual prestou processo seletivo, no mesmo polo, desde que esta guarde afinidade/similaridade com o
perfil de formacdo da drea para o qual foi selecionado. O tutor poderd se manter na drea até o final da vigéncia da
bolsa vinculada ao seu processo seletivo registrado no sistema de tutoria.

6.7. A carga hordria total de exercicio de tutoria presencial ndo deverd exceder 10 (dez) horas semanais, seguindo a
legislagcdo vigente.



6.8 Cabe exclusivamente a Coordenacdo de Tutoria dos cursos a alocagcdo dos tutores na(s) disciplina(s) e o
estabelecimento da carga hordria a ser cumprida, com base nas regras de alocagdo de carga hordria
estabelecidas para o curso, bem como o seu desligamento quando necessario.

6.9 A carga hordria de tutoria presencial poderd ser reduzida ou suspensa a qualquer tempo, considerando o
numero de alunos inscritos e/ou especificidades do periodo e do curso e/ou mudangas curriculares, assim como as
necessidades da Fundagdo CECIERJ, conforme Art 7° do Decreto n°42.810/2011.

6.10 E vedada a atuacdo concomitante em atividades de tutoria presencial e a distancia. Assim sendo, caso o
candidato esteja atuando como tutor em uma modalidade e seja convocado para outra, deverd optar por uma
delas no momento da nova convocagdo.

6.10.1 A opcdo pela modalidade de tutoria deverd ser encaminhada, por e-mail, para a Coordenagdo de Tutoria da
qual se desligard, para que sejam tomadas providéncias para convocagdo de outro tutor para assumir a tutoria
vaga.

6.11 E vedada a atuagdo de um mesmo tutor presencial em mais de um polo regional.

6.11.1 Caso o tutor que j@ atue em tutoria seja aprovado em processo seletivo para outro polo e seja convocado,
devera fazer a opgdo pelo polo de sua preferéncia, comunicando imediatamente @ Coordenagdo de Tutoria da qual
se desligard, no momento de sua convocagdo.

6.12 Uma vez alocado em discipling, o tutor presencial serd convocado a participar das capacitacdes obrigatorias
elencadas no item 9 deste edital. A ndo participacdo ou ndo aprovagdo nas referidas capacitacdes implicara o seu
desligamento.

6.13 O prazo de validade inicial da concessdo das bolsas do presente edital € de 12 (doze) meses, contados a partir
da data da publicagdo do aviso de divulgagcdo do resultado final no Didario Oficial do Estado do Rio de Janeiro,
podendo ser renovada por até 3 (trés) vezes, dependendo da necessidade do Consoércio e da avaliagcdo de
desempenho do bolsista.

6.13.1 E vedado o afastamento tempordrio do tutor e posterior reativacdo, salvo os casos de disciplinas que sdo
oferecidas em semestres intercalados ou disciplinas bimestrais. Casos excepcionais serdo avaliados pela Comissdo
de Tutoria.



6.14 A aprovacdo em processo seletivo para atividade de tutoria presencial ndo habilita o candidato a atividade de
tutoria a distanciaq, visto que os processos seletivos para cada atividade sdo distintos.

6.15 O bolsista selecionado fica ciente que todo material didatico produzido no dmbito da bolsa ofertada por meio
do presente serd de titularidade da Fundagdo Cecierj em cardter gratuito, definitivo e irretratavel, que poderd ser
utilizada pela Fundag&o Cecierj no dmbito de seus projetos e disponivel no CANAL CECIERJ e nas plataformas do
AVA e onde mais for necessdrio para o desempenho dos objetivos sociais, inclusive cessdo a ferceiros, sem que haja
sem qualquer contrapartida financeira em virtude da cessdo, respeitada a indicacdo da autoria na obra e o
pagamento da bolsa objeto da presente selecdo.

6.15.1 Fica, ainda, autorizada a publicacdo em quaisquer meios e suportes existentes, bem como a reproducgdo, a
comunicagdo ao publico, a edi¢cdo, a reedicdo ou a adaptacdo e a distribuicdo.

6.15.2 O desatendimento ds condi¢cdes do edital implicard na ndo convocagdo do candidato aprovado e convocado
para a concessdo da bolsa, ou o imediato cancelamento da bolsa se jd iniciado.

6.16 A aprovacdo do candidato nesta selecdo para formacdo de cadastro de reserva ndo implicard a
obrigatoriedade da outorga da bolsa, cabendo & coordenagdo de curso/ tutoria de cada IES o direito de aproveitar
os candidatos de acordo com as suas necessidades e possibilidades, na estrita observéncia da ordem dos editais
vigentes para convocagdo e da ordem classificatoéria.

7 DO VALOR DA BOLSA

7.1 O valor mensal para 02 (duas) horas semanais de tutoria presencial no polo regional é de R$385,00,
independentemente da titulagdo que o tutor possua.

7.2 O valor mensal poderd aumentar até 05 (cinco) vezes, em fun¢cdo da carga hordria, numero de alunos inscritos
nas disciplinas e/ou numero de disciplinas atendidas e de acordo com as necessidades dos cursos de graduagéo e
da Fundag¢do CECIERJ.

7.3 O Consoércio Cederj integra o Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB)/ CAPES, por meio das universidades
consorciadas. Durante o periodo de atuacdo como tutor e dependendo da disponibilidade de recursos e cotas de
bolsq, existe a possibilidade de migracdo total ou parcial do pagamento da bolsa de tutoria de tutores que atendam
ao preconizado na Portaria CAPES n°183, de 21 de outubro de 2016. Fica a cargo da Diretoria de Tutoria/ Fundagdo
Cecierj e das coordenacdes UAB nas Instituicdes de Ensino Superior o gerenciamento da incluséo dos tutores nos



sistemas de pagamento das bolsas Cecierj e UAB, respectivamente.

8 DA CONTINUIDADE DE CONCESSAO DE BOLSAS PARA ATIVIDADES DE TUTORIA

8.1 A continuidade da concessdo da bolsa estd condicionada a:

8.1.1 Oferta da disciplina/curso pelo Consorcio Ceder.

8.1.2 Quantitativo de alunos inscritos nas disciplinas.

8.1.3 Participagdo e aprovagdo do bolsista no Programa de Capacitagcdo mencionado no item 9 deste edital.

8.1.4 Preenchimento do relatério anual de bolsistas, com avaliagcdo de desempenho satisfatéria por parte das
coordenacgdes da disciplina e tutoria.

8.1.5 Respeito ds hormas de conduta das Instituicdes de Ensino Superior e do ambiente virtual de aprendizagem.

8.2 O tutor presencial poderd ser desvinculado a qualquer momento, seja no caso em que sua atuacgdo seja
considerada insatisfatoria pela respectiva coordenacgdo de curso, disciplina e/ou de tutoria, ou por descontinuidade
de sua discipling, ou qualquer outro motivo, conforme art. 7° do Decreto n°42.810/2011.

8.2.1 No ato de seu desligamento, seja a pedido ou por forca maior, € obrigatdério que o ftutor apresente a
coordenacdo de tutoria relatério parcial de suas atividades.

9 DO PROGRAMA DE CAPACITAGAO DE TUTORES

9.1 Quando convocados para a realizagcdo da capacitagdo, os candidatos deverdo participar, de acordo com o
exposto no item 6.12, do Programa de Capacitacéo de Tutores, sendo sua participacdo e aprovagdo definidoras da
continuidade da bolsa de tutoria.

9.1.1. O ndo atendimento a convocagéo para a capacitagcdo ou a ndo aprovacdo implicard no desligamento do tutor
do quadro de tutoria.

9.2 Tal programa se constitui de:

9.2.1 Curso on-line Tutoria na Plataforma Moodle/Cederj, que serd ofertado pela Fundagdo Cecierj, no primeiro ano



de atuagdo do tutor.

9.2.1.1 A convocagdo para capacitacdo ocorrerd por e-mail (endereco cadastrado no ato da inscricdo no processo
seletivo), no qual sera informado também o endereco para acesso a plataforma, login, senha e prazo para
conclus@o das atividades propostas.

9.2.2 Curso online Formagdo em EaD com Enfase na Tutoria Cederj, que serd ofertado pela Diretoria de Tutoria da
Fundacgdo Cecierj, no primeiro ano de atuagdo do tutor.

9.2.2.1 A convocagdo para capacitagdo ocorrerd por e-mail (endereco cadastrado no ato da inscricdo no processo
seletivo), no qual serd informado também o endereco para acesso a plataforma, login, senha e prazo para
conclusdo das atividades propostas.

9.2.3 Capacitacdo inicial de tutores, que serd realizada pelas respectivas coordenagdes de tutoria dos cursos, apos
a convocacdo para atuacdo na tutoria do curso.

9.2.3.1 A convocagdo para capacitagcéo ocorrerd por e-mail (cadastrado no ato da inscricdo no processo seletivo),
no qual serd informado o dia e o local da capacitacdo, se presencial, e a data de inicio e endereco de acesso, se a
dist@ncia.

9.2.4 Capacitagcéo em conteudo, material diddtico e agdes de tutoria da discipling, realizada pelas IESs responsdveis
pelos diversos cursos, preferencialmente no primeiro més de atuac¢do do tutor.

9.2.4.1 A convocacgdo para capacitacdo ocorrerd por e-mail (cadastrado no ato da inscricdo no processo seletivo),
no qual serd informado o dia e o local da capacitacdo, se presencial, e a data de inicio e endereco de acesso, se a
distancia.

10 DAS ATRIBUICOES DOS TUTORES PRESENCIAIS
10.1 S&o atribuicdes dos tutores presencidais:

10.1.1 Participar das atividades de capacitacdo e formagdo continuada de tutores propostas pela Fundagdo
CECIERJ, sempre que convocados.

10.1.2 Participar das atividades de capacitagdo e formagdo continuada de tutores propostas pela Coordenagdo de



tutoria e Coordenadores de Disciplinas (ho minimo, uma vez por semestre), sempre que convocados.

10.1.3 Estar ciente de que, para as capacitacdes, € possivel que haja a necessidade de deslocamento para outros
municipios do Estado do Rio de Janeiro (para um polo diferente do de sua atuagcdo ou para a universidade
responsavel pela disciplina), podendo haver necessidade de pernoite.

10.1.4 Conhecer o projeto diddtico-pedagogico do curso e o livro didatico Cederj da(s) disciplina(s) sob sua
responsabilidade, demonstrando dominio do conteudo especifico da(s) mesmal(s).

10.1.5 Estar presente no polo regional, no hordrio previsto, para atendimento e orientagdo dos estudantes.

10.1.6 Registrar sua frequéncia no instrumento proprio disponibilizado no polo, quando de seus plantdes de tutoria
presencial.

10.1.7 Trabalhar o material didatico com o estudante, individualmente ou em grupo, visando a orientd-lo para a
constru¢cdo de uma metodologia propria e auténoma de estudo.

10.1.8 Familiarizar o estudante com o hdbito da pesquisa bibliogrdfica (sugerida ou ndo no livro didatico Cederj), no
sentido do aprofundamento e atualizacdo dos conteudos das disciplinas.

10.1.9 Acompanhar e orientar os estudantes nas aulas de laboratério, aulas prdticas ou trabalhos de grupo
estabelecidos pela Coordenacdo de Disciplina.

10.1.10 Produzir relatério de desenvolvimento de conteudo da disciplina e atividades de tutoria em formato e
periodicidade estabelecidos pela Coordenagdo de Disciplina.

10.1.11 Encaminhar para o tutor-coordenador, ou para a direcdo do polo, a folha de frequéncia semanal dos
estudantes e suas principais duvidas.

10.1.12 Cadastrar, no sistema académico, a frequéncia dos estudantes nas atividades obrigatorias.
10.1.13 Conhecer a estrutura de funcionamento do Polo Regional onde atua.

10.1.14 Conhecer o cronograma de estudo e das avaliagdes das disciplinas sob sua responsabilidade, ajudando os
estudantes a se manterem atualizados.



10.1.15 Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas para as disciplinas em que atuag, orientando os estudantes
para o seu uso.

10.1.16 Incentivar os estudantes a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que estdo
matriculados, fanto as presenciais quanto as oferecidas na plataforma.

10.1.17 Auxiliar o tutor-coordenador de seu curso no monitoramento da frequéncia dos alunos, visando a prevenir
tfrancamentos e evasdo;

10.1.18 Acompanhar e participar das atividades desenvolvidas na plataforma em sua disciplina.

10.1.19 Assistir o estudante, individualmente ou em grupo, visando a orientd-lo para a constru¢cdo de uma
metodologia propria de estudo.

10.1.20 Discutir e esclarecer as duvidas de conteudo.

10.1.21 Participar da aplicagdo das avaliagdes presenciais (APs), seguindo escala feita pelo Diretor de Polo, em
numero proporcional & sua carga hordria total de tutoria no polo, na relagdo de um turno de AP para cada duas
horas de tutoria.

10.1.21.1. Conforme estipulado no calenddrio académico, as APs serdo realizadas aos finais de semana, com provas
ocorrendo aos sdbados e aos domingos.

10.1.22 Estar ciente de que, em seu turno de aplicagcdo de prova, poderd ser responsdvel pela aplicagdo de uma ou
mais APs, em uma mesma salg, considerando-se o numero de estudantes inscritos nas disciplinas. No caso de
numero de horas impares, caberd ao Diretor de Polo fazer as devidas equivaléncias.

10.1.23 Participar da aula inaugural e do processo de matricula dos estudantes calouros.

10.1.24 Participar da confeccdo de gabarito de correcdo das avaliagdes, quando solicitado pelo coordenador de
disciplina.

10.1.25 Corrigir as Avaliagdes a Distancia (ADs).

10.1.26 Postar as notas das avaliagdes a dist@ncia no sistema determinado, quando solicitado.



10.1.27 Otimizar o conteudo das disciplinas, utilizando diferentes estratégias como oficinas, grupos de discussdo,
resumos de pontos centrais abordados no periodo, em colaboragdo com a coordenacéo de disciplina.

10.1.28 Manter-se em comunicagdo permanente com o coordenador de disciplina, bem como com o
Tutor-coordenador e a Dire¢céo do Polo, informando-os sobre o andamento da disciplina.

10.1.29 Participar na coorientagcdo de monografias ou tfrabalhos de conclusdo de curso, quando previstos na matriz
curricular do curso, preferencialmente on-line, e de acordo com as suas disponibilidades e as de seus orientandos.

10.1.30 Participar da banca de defesa de monografias ou trabalhos de conclus@o de curso, quando previstos na
matriz curricular do curso.

10.1.31 Apresentar um relatdrio anual de atividades & Comissdo de Bolsas da Fundagdo CECIERJ, tfrés meses antes
do término da vigéncia da bolsq, visando a avaliagdo para renovagdo dela.

11 DO CRONOGRAMA

11.1 O cronograma de execugdo do processo seletivo pode ser visualizado no ANEXO XIL.

12 DAS DISPOSIGCOES FINAIS

12.1 A inexatiddo das declaragdes, as irregularidades de documentos ou outras irregularidades constatadas no
decorrer do processo, ou posteriormente, eliminardo o candidato, anulando-se todos os atos decorrentes da sua
inscricdo.

12.2 A Fundacgdo Cecierj ndo se responsabiliza por qualquer tipo de problema que impeca a inscricéo do candidato,
seja de ordem técnica dos computadores, seja decorrente de indisponibilidade/falhas de comunicagdo, bem como
por outros fatores que impossibilitem a inscricdo, nem por arquivos corrompidos ou pelo ndo recebimento das
documentagdes, por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamentos
das linhas de comunicacdo, bem como por outros fatores de ordem técnica que impossibilitemm o envio da
documentagdo.

12.3 Todos os resultados e avisos referentes ao processo seletivo serdo divulgados na integra no site da Fundag¢do
Cecierj (https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/)



12.3.1 Os avisos de abertura de sele¢cdo e de divulgacdo do resultado final serdo publicados no Didrio Oficial do
Estado do Rio de Janeiro.

12.4 Os itens destas instru¢cdes poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagdes ou acréscimos, enquanto ndo
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunst@ncia que serd comunicada no site da
Fundagdo Cecierj/ Consorcio Ceder (https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/) e os
respectivos avisos, publicados no Didario Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

12.5. O candidato deverd estar ciente de que os dados cadastrais preenchidos no formuldrio de inscricdo ser&o
compartilhados com as Instituicdes de Ensino Superior responsaveis pela andlise curricular e gerenciamento das
futorias.

12.6 A aprovacdo do candidato nesta selecdo para formagcdo de cadastro de reserva ndo implicard a
obrigatoriedade da outorga da bolsa, cabendo & coordenag¢do de curso/ tutoria de cada IES o direito de aproveitar
os candidatos de acordo com as suas necessidades e possibilidades, na estrita observancia da ordem dos editais
vigentes para convocacdo e da ordem classificatoria.

12.7 Durante o periodo do processo seletivo, ndo haverd nenhuma comunicacdo individual dos resultados, cabendo
a cada candidato acompanhar a divulgagdo no site da Fundagcdo Cecieri/ Consorcio Cederj
(https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria) e a publicacdo do aviso de divulgacdo do
resultado final, no Didrio Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

12.8 Este edital tem por objetivo a sele¢cdo de bolsistas para a formag¢do de cadastro de reserva para atuarem como
tutores presenciais nos cursos de graduagdo oferecidos por esta Fundagdo, no dmbito do Consorcio Cederj. Ndo se
desting, portanto, a provimento de cargos publicos e ndo se configura em vinculo empregaticio.

12.9 Os casos omissos serdo resolvidos pela Fundagdo Cecierj/ Consorcio Cederj, no que tange a realizagcdo da
selecdo.

13 DO CONTATO
Fundacdo Cecierj — Consorcio Cederj Diretoria de Tutoria
E-mail: edital_tutgrad@cecierj.edu.br



Rio de Janeiro, 13 de setembro de 2024.

Ricardo Mendanha Piquet de Alcantara
Presidente da Fundag¢do Cecier;j



