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REGULAMENTO DE USO PARA AS BIBLIOTECAS

Rio de Janeiro, 15 de fevereiro de 2022.

O presente regulamento tem por objetivo estabelecer normas para o servigco
de atendimento ao publico prestado pelas bibliotecas da Fundac&o nos
polos.

1 - HORARIO DE FUNCIONAMENTO DAS BIBLIOTECAS
32 a 62 feira das 13:00 as 21:00
Sabado das 8:00 as 16:00

1.1 A biblioteca devera funcionar, no minimo, 40h semanais, obrigatoriamente a
noite e aos sabado, e com a presenca da pessoa responsavel.

2 — USUARIOS

1) Alunos de Graduagédo do CEDERJ;

2) Alunos de Extenséao;

3) Alunos do Pré-vestibular Social;

4) Tutores;

5) Alunos das Universidades consorciadas;
6) Publico em geral.

OBS.: S6 sera permitido o empréstimo aos alunos de graduacéo (1), e tutores,(4).
Aos demais usudrios so6 sera permitida a consulta local.

3 - INSCRICAO
3.1 - Documentagéo

As inscri¢cdes serdo confirmadas no pélo, mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:
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Alunos de graduacédo — Comprovante de inscricdo em disciplinas, carteira de
identidade, CPF e comprovante de endereco.

Tutores — Documento de apresentacédo do Diretor do Pdlo ou lista atualizada
de tutores enviada pela Coordenacéo de Tutoria e comprovante de endereco.

OBS.: A eventual mudanca de endereco deve ser imediatamente comunicada a
biblioteca.

Perdem direito a inscricdo na biblioteca os alunos que trancarem, abandonarem ou
concluirem o curso.

Semestralmente os alunos da Graduacao e da Especializacdo e Tutores deveréo
renovar seu cadastro de inscricdo na Biblioteca.

4 - CONSULTA LOCAL

A consulta ao material na biblioteca é facultada aos alunos do CEDERJ e tutores;
das Universidades consorciadas e ao publico em geral.

5 - EMPRESTIMO DOMICILIAR

O empréstimo domiciliar € facultado somente aos alunos de Graduacdo e aos
Tutores inscritos na biblioteca e em dia com o prazo de devolugao das obras.

O empréstimo € individual e intransferivel, sendo da inteira responsabilidade do
usuario o cuidado com as obras em seu poder.

O aluno s6 podera pegar emprestados livros da biblioteca do pdélo em que esta
matriculado.

5.1 - Prazo de Empréstimo
Alunos da Graduacéo e Tutores — 7 dias consecutivos.

Os livros de consulta local (com tarja vermelha), como dicionérios, atlas, CDs,
DVDs e fitas de video ndo podem sair para empréstimo domiciliar.

5.2. Validade das inscri¢des:
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Alunos de Graduacdo - Pelo periodo letivo semestral, sendo renovada
periodicamente no vencimento desse prazo, quando sera exigida a apresentacdo de
um novo comprovante de inscricdo em disciplinas.

Tutores — por um periodo de 06 meses, com apresentacdo da declaracdo do
Diretor do Polo ou através de lista atualizada de tutores enviada pela
Coordenacéo de Tutoria.

5.3 Do empréstimo especial

E permitido o empréstimo especial de livros que apresentam tarja vermelha na
lombada aos sdbados ou em véspera de feriados.

Obs.: A devolucdo destas obras devera ser feita até as 14:00h da terca-feira
seguinte, ou até as 10:00h do sabado (quando o feriado for numa sexta-feira).

6 - LIMITES DE OBRAS A SEREM EMPRESTADAS POR USUARIO

Cada leitor podera tomar por empréstimo no maximo 02 obras (livros).

7 - RENOVACAO

Ser& permitida a renovacdo somente para obras que nao tenham sido reservadas
por outro Usuario.

8 - RESERVA

Os usuarios poderdo fazer reservas dos livros de seu interesse que estiverem
emprestados. Para isto, deverdo preencher com o responsavel pela biblioteca do
polo o formuléario de reserva de livros; os livros serdo disponibilizados de acordo
com a ordem de pedidos.

A reserva é valida por 48h a partir da data em que o livro for devolvido. Se o usuario
nao procurar o livro nesse prazo, a reserva sera cancelada e liberada para
empréstimo ao usuario seguinte.

Observacao: Os exemplares de consulta (Tarja Vermelha) também deverao ser
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reservados para sair aos fins-de-semana (conforme item 5.3). Se o usuério que fez a
primeira reserva nao retirar o livro até 30 minutos antes do término do expedienteda
biblioteca, a preferéncia devera passar para o proximo da lista.

9 - SUSPENSAO

Sera aplicada suspensédo do direito de empréstimo de livros ao usuario que nao
devolver a obra no prazo previsto.

Para cada dia de atraso, contar-se-ao 2 dias de suspensdo. A contagem é feita a
partir da data da devolucéo do livro e sera anotada na ficha de cada leitor.

Em caso de renovacdo da ficha, sera assinalado o nuimero de suspensoes
ocorridas na nova ficha.

O usuario que estiver em débito com a biblioteca ndo podera efetuar nenhum ato
académico (trancamento de matricula, inscricdo em disciplina, solicitacdo de
colacdo de grau etc.) até que sua situacao esteja regularizada na biblioteca. Para
isso, o Diretor do Po6lo devera preencher e assinar um formulario de Nada consta.

Os exemplares de Tarja Vermelha, se emprestados para reproducédo, deverao ser
devolvidos no mesmo dia, caso contrario o usudario terd& uma penalidade de 15
(quinze) dias de suspenséo para cada dia de atraso. Esse empréstimo sera feito
somente se o interessado deixar um documento de identidade (carteira de identidade,
carteira de trabalho, passaporte etc.). Ndo € valida a carteira de aluno do CEDERJ.

Os livros que estiverem sendo aguardados por outro aluno deveréao ser devolvidos no
prazo; caso contrario, sera aplicada ao usuario uma suspensdo de 15 (quinze) dias
para cada dia de atraso.

O usuario que tiver mais de 4 (quatro) suspensofes tera sua inscricdo na Biblioteca
suspensa temporariamente, por 1 periodo letivo.

10 - COBRANCA

A biblioteca emitird uma carta de cobranca quando o atraso atingir 5 dias uteis.
Além disto, a biblioteca poderd utilizar outros mecanismos de cobranca:
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telefonemas, avisos nas salas de tutoria, mensagens na Plataforma, por e-mails,
etc.

11 - REPOSICAO

No caso da perda, extravio ou dano as obras, o0 usuario respondera pelo prejuizo
causado.

O usuério que perder o livro sob sua guarda devera repor a biblioteca um novo
exemplar. Se este ndo for encontrado no mercado, devera ser substituido por um
outro livro indicado pela Bibliotecaria e/ou pelos Coordenadores de curso. Durante
esse periodo, o usudario ficara suspenso e s6 serd liberado apés a reposicédo da
obra.

12 - CATALOGO COLETIVO NACIONAL

Os usuéarios poderao utilizar o servico de localizacdo de titulos e/ou fasciculos de
periodicos que a biblioteca ndo possua em seu acervo consultando o Catalogo
Coletivo Nacional, através do site https://ccn.ibict.br/busca.jsf ou procure a
bibliotecaria geral (Rio de Janeiro) e solicite informacdes.
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