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EDITAL DESTINADO A SELECAO PUBLICA DE MEDIADORES
PRESENCIAIS PARA ATUACAO NOS CURSOS DE GRADUACAO DO
CONSORCIO CEDERJ

Edital/DIRTUT n° 003/2020

A FUNDACAO CENTRO DE CIENCIAS E EDUCACAO SUPERIOR A DISTANCIA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — FUNDACAO CECIERJ/CONSORCIO CEDERJ
realizard selecdo de bolsistas de nivel superior, para a formacio de cadastro de reserva,
de acordo com a tabela de bolsas da Lei n°5805, de 20 de agosto de 2010, que autoriza a
concessao de bolsas de estudo e de pesquisa a participante de programas da Fundagao
CECIERJ, com o Decreto n°42.810, de 19 de janeiro de 2011, que regulamenta a concessao
de bolsas de estudo e pesquisa a participante de programas da Fundagdo CECIERJ e da
outras providéncias, ¢ com a Portaria n°102, de 10 de maio de 2019, que prevé a realizagdo
de processo seletivo com vistas a concessao das bolsas UAB, além do que consta nos autos
do processo administrativo SEI-260004/001748/2020, visando o desenvolvimento de a¢des
pedagogicas de tutoria presencial nas instituicdes de ensino superior, envolvendo
polo/disciplina/grupo/area dos cursos de graduacdo a distancia, oferecidos pelas
universidades consorciadas, conforme ANEXO I, respeitando o exposto na Lei Estadual
n°8030, de 29 de junho de 2018. Todas as instrugdes e informagdes pertinentes a este
processo  seletivo  estardo  disponiveis no site da Fundagdo CECIERJ,
https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/.

1 DA VALIDADE DA SELECAO

1.1 O cadastro de reserva formado por este processo de selecao tera validade de 12 (doze)
meses, a partir da divulgacdo do resultado final, podendo ser prorrogado, uma unica vez,
por igual periodo, a critério da Fundacdo CECIERIJ, no ambito da Comiss@o de Tutoria do
Consoércio CEDERJ.

1.2 O resultado do processo seletivo sera divulgado no site da Fundacdo CECIERJ
(https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/) e a validade da
presente selecdo publica contard a partir da data da publicagdo do extrato do resultado final
no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro (DOERJ).

2 DO PROCESSO DE SELECAO

2.1 A Diretoria de Tutoria da Fundacao CECIERIJ coordenara a execugdo do processo de
selecdo. Cabera as coordenagdes de curso e de tutoria das universidades consorciadas a
instituicdo, organizacdo e o acompanhamento das atividades da banca avaliadora,
constituida por, no minimo, 03 (trés) docentes do curso. O resultado de todas as etapas do
processo seletivo ¢ de responsabilidade de cada curso.
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2.2 O processo seletivo sera constituido de Inscriciao e Avaliacdo Curricular.
2.3 Da inscricao
2.3.1 Da condig¢do para inscrigao.

2.3.1.1 A inscricdo no presente processo seletivo implica o conhecimento e a expressa
aceitacdo das normas e condigdes estabelecidas neste edital e referidos ANEXOS, das quais
o candidato ndo podera alegar desconhecimento, em nenhuma hipdtese.

2.3.1.2 O candidato devera ter concluido curso de nivel superior, em instituicao
reconhecida pelo MEC, em area de conhecimento, de acordo com o definido no ANEXO I,
até a data da inscricdo no processo seletivo, dado que a graduacdo completa € requisito
minimo para atuac¢ao na tutoria dos cursos de graduagdo do Consoércio CEDERJ.

2.3.1.3 O candidato podera se inscrever para a selecao de mediadores nas duas modalidades
de tutoria (presencial e a distancia), sendo necessario cumprimento distinto do item 2.3.3
para cada modalidade, independentemente de a inscri¢do ser destinada ao mesmo curso/
universidade.

2.3.1.4 Nao podera candidatar-se ao presente processo seletivo:

2.3.1.4.1 Aquele que se enquadre em qualquer vedagao regrada pela Lei n°5805/2010 e seu
Decreto regulamentador, bem como os principios constitucionais norteadores da
Administragdo Publica, como aqueles mencionados na Lei n°5427/2009.

2.3.1.5 Se convocado, nao podera atuar como mediador:
2.3.1.5.1 Aluno com matricula ativa ou trancada em cursos do Consorcio CEDERJ.

2.3.1.5.1.1 Neste caso, o candidato que se encontre em uma das condigdes acima citadas
devera solicitar o cancelamento de sua matricula e apresentar comprovacao de tal acdo a
sua Coordenagdo de Tutoria, para que possa assumir a tutoria.

2.3.1.5.1.2 O ndo envio do protocolo de cancelamento de matricula no prazo de 7(sete) dias
acarretara o desligamento imediato do candidato e a convoca¢do do proximo candidato do
cadastro de reserva.

2.3.1.6 E vedada a atuagio concomitante em atividades de tutoria presencial ¢ a distancia.

2.3.1.6.1 Nesta situacdo, se o candidato ja pertencer ao quadro da tutoria do Consoércio
CEDERJ, em qualquer um dos cursos ofertados pelas universidades consorciadas, caso seja
convocado para outra modalidade, devera optar por uma delas no momento da convocagao.
Se optar pela nova convocagao, deverd, também, comunicar a decisao a sua Coordenagao
de Tutoria anterior.

2.3.2 Do periodo e taxa de inscricdo

2.3.2.1 As inscrigdes estarao abertas no periodo de 05/10/2020 a 03/11/2020.



2.3.2.2 Nao havera cobrancga de taxa de inscrigao.
2.3.3 Dos procedimentos de inscri¢io

2.3.3.1 A inscricdo se dard exclusivamente por meio do sistema eletronico disponivel no
site da Fundacdo CECIERJ
(https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/)

2.3.3.2 O candidato a mediador presencial podera inscrever-se para apenas 01(um) polo
e/ou area geografica e em 01 (uma) das opgdes listadas no ANEXO I.

2.3.3.2.1 O candidato devera estar ciente de que, no caso da opg¢ao escolhida referir-se a
area ou grupo, poderd ser alocado em qualquer disciplina integrante da area ou do grupo
(ANEXO 1II), de acordo com a necessidade do curso. A recusa a qualquer disciplina neste
ambito, portanto, implicard a saida do candidato do cadastro de reserva.

2.3.3.3 O candidato devera:
2.3.3.3.1 Preencher corretamente as informagdes do formulario eletronico de inscrigao.

2.3.3.3.1.1 Uma vez finalizado e enviado o formulério de inscri¢do, ndo sera permitida a
alteracao das informagdes ¢ da escolha do candidato.

2.3.3.3.2 Encaminhar, exclusivamente pelo link de inscri¢cdo, um tinico arquivo digital
com todos os documentos comprobatdrios abaixo relacionados, na orientagdo da leitura
(ANEXO III), em formato .PDF, tendo, como limite maximo, o tamanho de 64 MB.

a) Curriculo (quando possivel, no modelo Lattes);
b) Copia de documento oficial de identificagdo com foto;

c) Copia do CPF (caso o niumero do CPF ndo conste no documento oficial de
identificacao);

d) Copia do comprovante de residéncia atualizado no nome do candidato. Caso o
comprovante ndo esteja no nome do candidato, ele devera encaminhar a declaracao
conforme modelo disposto no ANEXO IV.

e) Comprovagio de Titulagio Académica - nivel GRADUACAO: copia (frente e
verso) do diploma de curso de graduacdo (ndo ¢ necessario o envio do histdrico
escolar, se o documento apresentado for o diploma) ou de declaragdao em papel
timbrado, acompanhada de histérico escolar, com carimbo e assinatura do
expedidor, ou assinada eletronicamente, com link para verificagdo de autenticidade,
emitidos por estabelecimento de ensino reconhecido pelo MEC, que comprove a
conclusdo do curso em area relacionada ao perfil da oferta (ANEXO I);

f) Comprovagdo de Titulacio Académica - nivel POS-GRADUACAO
(concluida): copia (frente e verso) do certificado/diploma (ndo € necessario o envio
do historico escolar, se o documento apresentado for o certificado/diploma) de
pos-graduacao (stricto ou lato sensu), ou de declaragdo em papel timbrado,



acompanhada de historico escolar, com carimbo e assinatura do expedidor ou
assinada eletronicamente, com link para verificagdo de autenticidade, emitidos por
estabelecimento de ensino reconhecido pelo MEC, que comprove a conclusdo do
curso em darea relacionada ao perfil da oferta (ANEXO I), caso a titulacio tenha
sido mencionada no curriculo;

g) Copia do documento comprobatério de experiéncia no magistério do ensino
basico e/ou superior, em estabelecimento de ensino reconhecido pelo MEC, se
mencionada no curriculo;

h) Cépia dos documentos comprobatorios de outras experiéncias profissionais,
monitoria, estdgio docente ou inicia¢do cientifica em area relacionada ao perfil da
oferta (ANEXO 1), se mencionadas no curriculo;

i) Copia dos documentos comprobatorios de experiéncia em tutoria em curso de
nivel superior reconhecido pela CAPES, se mencionada no curriculo;

j) Copia de declaragdes/certificados de cursos sobre EaD realizados, em papel
timbrado, com carimbo e assinatura do expedidor ou declaragdo assinada
eletronicamente, com link para verificagdo de autenticidade, emitidos pelo
estabelecimento de ensino, se mencionados no curriculo;

k) Copia de trabalhos publicados em periddicos, se mencionados no curriculo;

1) Copia de documento comprobatodrio de participagdo em congresso/simpdsios, se
mencionado no curriculo;

m) Declarag¢do, conforme modelo disposto no ANEXO V, datada e assinada, de ndo
ter tido contrato de trabalho rescindido por justa causa em nenhuma instituicdo
publica do Estado do Rio de Janeiro;

n) Termo de Compromisso, conforme modelo disposto no ANEXO VI,
devidamente preenchido, datado e assinado.

0) Declaragdo de Autenticidade de Documentos, conforme modelo disposto no
ANEXO VII. Nesse documento deverao estar listados os diplomas, certificados e
declaragdes que comprovem a titulagdo académica e cursos que porventura tenham
sido realizados e mencionados no curriculo.

2.3.3.3.2.1 E de inteira responsabilidade do candidato o envio da documentagio completa e
agrupada em um tnico arquivo.

2.3.3.3.2.1.1 O sistema nao permite, em nenhuma hipdtese, o envio de mais de um arquivo
digital por candidato no ato da inscricao.

2.3.3.3.2.2 Nao sera aceita documentacio encaminhada por qualquer outro meio,
fisico e/ou digital, que nio pela ferramenta de upload de arquivo do sistema eletronico
de inscric¢ao.

2.3.3.4 Com relagdo a documentagdo encaminhada:



2.3.3.4.1 Os documentos mencionados no item 2.3.3.3.2 (a), (b), (¢), (d), (e), (m), (n) e (0)
sdo exigéncias para a efetivacdo da inscricao.

2.3.3.4.2 Os documentos mencionados no item 2.3.3.3.2 (1), (g), (h), (1), (), (k) e (I) sdo
necessarios para fins de pontuagao na avaliagdo curricular.

2.3.3.4.3 Os documentos mencionados no item 2.3.3.3.2 (e) e (f) precisam constar da
declaracao de autenticidade (ANEXO X).

2.3.3.4.4 Para fins de comprovagdo de experiéncia no magistério do ensino basico ou
superior, em estabelecimento de ensino reconhecido pelo MEC, item 2.3.3.3.2 (g) serdo
consideradas comprovagdes de:

2.3.3.4.4.1 Experiéncia como professor de institui¢do publica e/ou privada (Ensino Bésico
ou Superior, em estabelecimento de ensino reconhecido pelo MEC), por meio da copia da
carteira de trabalho (folha com os dados pessoais e folha com o registro da experiéncia) ou
copia do contrato de trabalho, quando experiéncia em instituicdo de ensino privada, ou o
contracheque (cargo efetivo) ou contrato de trabalho (contratacdo temporaria), no caso de
experiéncia em institui¢ao de ensino publica, ou ainda, para as situagdes de experiéncias de
magistério ndo remuneradas, original de declaragdo em papel timbrado, com carimbo e
assinatura do expedidor, ou declaracdo assinada eletronicamente, com link para verifica¢ao
de autenticidade.

2.3.3.4.4.2 Experiéncia em tutoria EaD, por meio de copia de declaragdo em papel
timbrado da institui¢do, com carimbo e assinatura do responsavel pela emissdo da
declaracdo em curso superior, ou declaracdo assinada eletronicamente, com link para
verificacdo de autenticidade, em estabelecimento de ensino reconhecido pelo MEC.

2.3.3.4.4.3 Para fins de comprovagao de outras experiéncias relacionadas no item 2.3.3.3.2
(h) e (i) serdo aceitos:

2.3.3.4.4.3.1 Experiéncia profissional: copia da carteira de trabalho (folha com os dados
pessoais e folha com o registro da experiéncia) ou copia do contrato de trabalho, quando
experiéncia em instituicdo privada, ou o contracheque (cargo efetivo) ou contrato de
trabalho (contratacdo temporaria), no caso de experiéncia em institui¢cao publica, ou ainda,
no caso de experiéncias ndo remuneradas, original de declaracdo em papel timbrado, com
carimbo e assinatura do expedidor, ou declaragdo assinada eletronicamente, com link para
verifica¢ao de autenticidade.

2.3.3.4.4.3.2 Monitoria, estagio docente ou iniciagdo cientifica: Original de declaragdo em
papel timbrado da instituicdo, com carimbo e assinatura do responséavel pela emissdo da
declaracdo ou declaragdo assinada eletronicamente, com link para verificacdo de
autenticidade.

2.3.3.4.4.3.3 Tutoria: copia da carteira de trabalho (folha com os dados pessoais e folha
com o registro da experiéncia) ou copia do contrato de trabalho ou contrato de trabalho
(contratacdo temporaria), ou ainda original de declaragdo em papel timbrado, com carimbo
e assinatura do expedidor, ou declaragdo assinada eletronicamente, com link para
verifica¢ao de autenticidade.



2.3.3.4.4.4 A documentacdo enviada serd valida exclusivamente para este edital.
2.3.3.5 Implicardo a desclassificagdo automatica do candidato:

2.3.3.5.1 Escolha de opgdes/polos ndo listados no ANEXO I para o curso/universidade
pretendidos.

2.3.3.5.2 Encaminhamento de documentacdo obrigatoria (listada no item 2.3.3.4.1)
incompleta.

2.3.3.5.2.1 Nao ¢ permitido o envio fracionado da documentagdo ou encaminhamento por
outros meios que nao o sistema de inscrigao.

2.3.3.5.2.2 O ndo atendimento ao perfil minimo estipulado no ANEXO I, para a opcao
escolhida.

2.3.4 Da Avalia¢ao Curricular

2.34.1 E de inteira responsabilidade do candidato a veracidade das informagdes
apresentadas, sendo de carater seletivo, classificatorio e eliminatdrio, abrangendo todos os
documentos apresentados.

2.3.4.2 Os critérios de pontuagdo (ANEXO VIII) ndo poderdo ser superiores a 10 (dez)
pontos.

2.3.4.3 A avaliacao curricular serd realizada de acordo com os documentos apresentados
pelo candidato no ato da inscri¢@o e sua pertinéncia aos critérios expostos no ANEXO VIII.

2.3.4.3.1 So serdo considerados os itens efetivamente comprovados e pertinentes a area
de atuacdo, conforme a especificacido do perfil constante do ANEXO I para a opcao
escolhida pelo candidato e os critérios de pontuacao (ANEXO VIII).

2.3.4.3.2 No que diz respeito a aceitagdo da documentacao enviada para fins de pontuagao,
serdo considerados apenas os documentos que estejam de acordo com as especificacdes
indicadas no item 2.3.3.4.

2.3.4.3.3 No que diz respeito a pontuacdo relativa a titulacdo, sera computado o valor do
titulo mais alto do candidato, desde que devidamente comprovado pela documentagao
encaminhada.

2.3.4.3.4 Para fins de pontuag¢ao no quesito “Cursos sobre EaD”, serdo considerados itens
sobre gestdo e planejamento de cursos a distancia, metodologias proprias da EaD, produgao
de material para EaD, Tutoria, etc. E necessario o envio da ementa do curso, para fins de
analise da comissdo de selecao quanto a adequacao a tematica.

2.3.4.4 As bancas avaliadoras instituidas pelas coordenacdes de curso e de tutoria das
universidades consorciadas analisardo o curriculo e a documentacdo comprobatoria, com
base nos critérios estabelecidos na descri¢do do perfil de cada oferta.

2.3.4.5 A nota final de classificacdo serd o somatdrio dos pontos obtidos na avaliagdo
curricular (ANEXO VIII).



3 DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

3.1 Seré considerado aprovado o candidato que obtiver nota final igual ou superior a 5,0
(cinco).

3.2 Os candidatos serdo relacionados por meio de ordenagdo decrescente de suas
pontuagdes, o que estabelecerd a ordem de classificacdo para convocagdao do cadastro de
reserva dentro de cada area/disciplina/grupo/polo escolhidos pelo candidato.

3.3 Ocorrendo igualdade de nota final de classificagdo, o desempate serd definido,
considerando-se os critérios na seguinte ordem:

1. Maior idade

2. Maior titulagao académica

3. Maior tempo de experiéncia na tutoria EaD
4 DO RESULTADO

4.1 A publicagdo do 1° resultado deste processo seletivo deverda ser verificada pelo
candidato, exclusivamente no site da Fundacao CECIERJ
(https://cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria), 04/12/2020, a partir das
17h.

4.1.1 Nao haverd comunicacdo do resultado por qualquer outra via, que ndo seja pela
publicacdo do extrato no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

4.2 Eventual recurso administrativo aos resultados divulgados devera ser tUnica e
exclusivamente submetido a respectiva coordenagdo de tutoria do curso. Para tal, o
candidato devera enviar nos dias 07 e 08/12/2020, para o e-mail da coordenagao de tutoria
do curso escolhido no ato da inscrig@o, constante na listagem apresentado no ANEXO IX, o
formuléario de recurso administrativo, conforme modelo disponibilizado no ANEXO X. O
candidato devera atentar para o fato de que um mesmo curso pode ter mais de uma
universidade responsavel e certificar-se de enviar seu recurso para o email da coordenagao
de tutoria que corresponde ao curso/ universidade do ato da sua inscricao.

4.3 O formuldrio de recurso deverd estar devidamente assinado pelo candidato e
digitalizado para envio.

4.4 Cabera a banca avaliadora de cada curso o julgamento do recurso, cujo resultado sera
divulgado no dia 18/12/2020, no site da Fundagao CECIERJ
(https://cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria), a partir das 17 horas,
juntamente com o resultado final do processo seletivo.

4.5 Nao serdo aceitos, para fins de recurso, documentos complementares.

4.6 Apds a divulgacdo do resultado final, independentemente da convocagao para inicio das
atividades, os candidatos aprovados e classificados deverdo enviar para o e-mail
documentostutor@cecierj.edu.br, como arquivo anexo, copias digitalizadas e legiveis dos



seguintes documentos:
a) Documento oficial de identificagdo com foto.
b) CPF
¢) Certificado ou diploma da titulagdo mais alta concluida.

d) Comprovante de residéncia (caso o comprovante nao esteja no nome do

candidato, devera ser encaminhada a declaracdo conforme modelo disposto no
ANEXO IV).

4.6.1 No campo assunto do e-mail, devera constar o nome completo do candidato ¢ no
corpo do e-mail, o numero do telefone para contato.

4.6.2 O envio desta documentagdo se faz necessario, tendo em vista que aquela enviada
2
para fins de inscri¢do estara de posse das universidades coordenadoras dos cursos.

5 DAS BOLSAS E DA FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA
5.1 A aprovagdo no processo seletivo ndo implica a convocagdo imediata para atuacao.

5.2 Os candidatos aprovados passam a compor o cadastro de reserva de mediadores
presenciais do Consorcio CEDERJ.

5.3 O presente processo seletivo prevé, durante a sua vigéncia, a formacao de cadastro de
reserva por 12 meses, contados da publicagdo do extrato do resultado final no Diério
Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

5.3.1 A convocagao de candidatos aprovados para a formagao de cadastro de reserva esta
condicionada a necessidade de novos mediadores para determinada disciplina, de
substitui¢do de mediadores ou ampliagdo de carga horaria em disciplinas j& existentes.

54 A convocagdo dos candidatos se dard conforme a necessidade apontada pela
universidade coordenadora do curso, podendo haver alteragdes resultantes da mudanca de
matriz, nimero de estudantes inscritos na disciplina, reorganizagdes curriculares do curso
pretendido ou restri¢gdes orgamentarias.

5.5 Os candidatos serdo convocados seguindo rigorosamente a ordem de classificagdo em
polo/disciplina/grupo/area no cadastro de reserva, tendo a prioridade de alocacdo aqueles
aprovados em editais anteriores que ainda estejam vigentes para convocagdo e,
posteriormente, os aprovados neste processo seletivo.

5.6 A listagem do cadastro de reserva, considerando os aprovados em editais anteriores
vigentes e os aprovados neste processo seletivo, sera disponibilizada no site da Fundagao
CECIERJ (https://cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/, Area “Cadastro
de Reserva para Tutoria Presencial”).

5.6.1 A atualizagdo da listagem do cadastro de reserva no site se dara na segunda quinzena
de cada més.



6 DA OUTORGA DA BOLSA DE TUTORIA

6.1 Os candidatos aprovados, quando da necessidade de aloca¢do de mediadores em
disciplina, serdo convocados para atuagdo, por e-mail, pela Coordenagdo de Tutoria.

6.1.1 A convocacdo serd feita para o e-mail cadastrado no ato da inscri¢do no processo
seletivo.

6.1.2 O candidato tera o prazo de 48 horas, contadas do envio do e-mail, para responder a
convocacgao, aceitando-a ou declarando a desisténcia de atuacdo na tutoria. Caso a
comunica¢do de aceitagdo ndo ocorra no prazo estabelecido, o candidato serd considerado
automaticamente desistente, deixando de fazer parte do cadastro de reserva.

6.2 Quando convocados para atuacdo, o candidato devera apresentar a Diretoria de Tutoria
os dados bancarios para recebimento da bolsa no Banco Bradesco, de forma a ser incluido
em folha de pagamento.

6.2.1 Nao serdo efetuados pagamentos a mediadores que ndo possuam conta corrente no
referido banco.

6.2.2 Em momento oportuno, a Diretoria de Tutoria orientard o candidato convocado
quanto a abertura da conta bancaria, caso ndo a possua.

6.3 E vedada a acumulagio de atuagdo e da bolsa de tutoria presencial com qualquer outra
atuacdo ou bolsa no ambito dos projetos da Fundagdo CECIERIJ, ressalvada a hipotese
prevista no Art. 3°, §5° do Decreto no 42.810/2011, que possibilita apenas acumulagdo de
bolsa de tutoria presencial em areas/cursos (TP1) e bolsa de tutoria presencial em
disciplinas (TP2).

6.4 O exercicio da atividade de tutoria presencial ocorrera no polo escolhido pelo
candidato no ato da inscricio no processo seletivo, em regime presencial, em horérios a
serem definidos junto a dire¢dao de cada polo, segundo as necessidades e possibilidades do
polo/curso. O endereco dos polos regionais pode ser encontrado no ANEXO XI.

6.5 Havendo necessidade de alocacdo de mediadores presenciais em polos sem cadastro de
reserva, os candidatos poderao ser convidados, seguindo a ordem classificatoria, a atuar em
polos adjacentes, estabelecidos a critério das coordenagdes de tutoria das universidades.

6.6 Havendo necessidade de alocacdo de mediadores presenciais em disciplina/area/grupo
sem cadastro de reserva, os candidatos poderdo ser convidados, seguindo a ordem
classificatoria, a atuar em disciplina/area/grupo afim, a critério das coordenagdes de tutoria
das universidades.

6.7 Caso o candidato ndo possa assumir a atividade de tutoria em polo e/ou
disciplina/area/grupo diferentes daquele de escolha, ele permanecerd no cadastro de
reserva, sendo feito o convite para o mediador seguinte da listagem.

6.8 A carga horaria total de exercicio de tutoria presencial ndo deverd exceder 10 (dez)
horas semanais.



6.9 Cabe a Coordenacdo de Tutoria dos cursos a alocacdo dos mediadores na(s)
disciplina(s) e o estabelecimento da carga horaria a ser cumprida, com base nas regras de
alocacao de carga hordaria estabelecidas para o curso, bem como o seu desligamento quando
necessario.

6.10 A carga horaria de tutoria presencial podera ser reduzida a qualquer tempo, ou
suspensa, considerando o nimero de alunos inscritos e/ou especificidades do periodo e do
curso e¢/ou mudangas curriculares assim como as necessidades da Fundacdo CECIERJ,
conforme Art 7° do Decreto n°42.810/2011.

6.11 E vedada a atuacdo concomitante em atividades de tutoria presencial e a distancia.
Assim sendo, caso o candidato esteja atuando como mediador em uma modalidade e seja
convocado para outra, devera optar por uma delas; no momento da nova convocagao.

6.11.1 A op¢do pela modalidade de tutoria devera ser encaminhada, por e-mail, para a
Coordenacdo de Tutoria da qual se desligard, para que sejam tomadas providéncias para
convocacao de outro mediador para assumir a tutoria vaga.

6.12 E vedada a atua¢do de um mesmo mediador presencial em mais de um polo regional.

6.12.1 Caso o mediador que ja atue em tutoria seja aprovado em processo seletivo para
outro polo e seja convocado, devera fazer a op¢do pelo polo de sua preferéncia,
comunicando imediatamente a Coordenagdo de Tutoria da qual se desligara, no momento
de sua convocagao.

6.13 Uma vez alocado em disciplina, o mediador presencial serd convocado a participar das
capacitagdes obrigatorias elencadas no item 9 deste edital. A ndo participagdo ou ndo
aprovacao nas referidas capacitagdes implicara o seu desligamento do quadro de tutoria da
disciplina.

6.14 A vigéncia da bolsa ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser renovada por até 3 (trés) vezes,
dependendo da necessidade do Consorcio e da avaliacdo de desempenho do bolsista.

6.14.1 E vedado o afastamento temporario do mediador e posterior reativagao por qualquer
motivo, salvo os casos de disciplinas que sdo oferecidas em semestres intercalados ou
disciplinas bimestrais.

6.15 A aprovagdo em processo seletivo para atividade de tutoria presencial ndo habilita o
candidato a atividade de tutoria a distancia, visto que os processos seletivos para cada
atividade sao distintos.

6.16 O bolsista selecionado fica ciente que todo material didatico produzido no ambito da
bolsa ofertada por meio do presente serd de titularidade da Fundagao CECIERJ em carater
gratuito, definitivo e irretratavel, que podera ser utilizada pela Fundacdo CECIERJ no
ambito de seus projetos e disponivel no CANAL CECIERJ e nas plataformas do AVA e
onde mais for necessdrio para o desempenho dos objetivos sociais, inclusive cessdo a
terceiros, sem que haja sem qualquer contrapartida financeira em virtude da cessdo,
respeitada a indicagdo da autoria na obra e o pagamento da bolsa objeto da presente
selecao.



6.16.1 Fica, ainda, autorizada a publicacdo em quaisquer meios e suportes existentes, bem
como a reproducdo, a comunicacdo ao publico, a edicdo, a reedi¢do ou a adaptagdo e a
distribui¢ao.

6.16.2 O desatendimento as condi¢gdes do edital implicara na ndo convocacao do candidato
aprovado e convocado para a concessao da bolsa, ou o imediato cancelamento da bolsa se
Jjé iniciado.

7 DO VALOR DA BOLSA

7.1 O valor mensal para 02 (duas) horas semanais de tutoria presencial no polo regional ¢
de R$ 275,00, independentemente da titulagdo que o mediador possua.

7.2 O valor mensal poderd aumentar até 05 (cinco) vezes, em fun¢do da carga hordria,
numero de alunos inscritos nas disciplinas e/ou nimero de disciplinas atendidas e de acordo
com as necessidades dos cursos de graduacao e da Fundacdo CECIERJ.

7.3 O Consorcio CEDERJ integra o Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB)/
CAPES, por meio das universidades consorciadas. Durante o periodo de atuacdo como
mediador e dependendo da disponibilidade de recursos e cotas de bolsa, existe a
possibilidade de migragao total ou parcial do pagamento da bolsa de tutoria de mediadores
que atendam ao preconizado na Portaria CAPES n° 183, de 21 de outubro de 2016. Fica a
cargo da Diretoria de Tutoria/ Funda¢ao CECIERIJ e coordenagdes UAB nas Universidades
o gerenciamento da inclusdo dos mediadores nos sistemas de pagamento das bolsas
CECIERJ e UAB, respectivamente.

8 DA CONTINUIDADE DE CONCESSAO DE BOLSAS PARA ATIVIDADES DE
TUTORIA

8.1 A continuidade da concessdo da bolsa estd condicionada a:
8.1.1 Oferta da disciplina/curso pelo Consércio CEDERJ.
8.1.2 Quantitativo de alunos inscritos nas disciplinas.

8.1.3 Participacdo e aprovagdo do bolsista no Programa de Capacitacdo mencionado no
item 9 deste edital.

8.1.4 Preenchimento do relatério anual de bolsistas, com avaliagdo de desempenho
satisfatoria por parte das coordenagdes da disciplina e tutoria.

8.1.5 Respeito as normas de conduta dos polos, universidade e ambiente virtual de
aprendizagem.

8.2 O mediador presencial podera ser desvinculado a qualquer momento, seja no caso em
que sua atuacdo seja considerada insatisfatéria pela respectiva coordenacdo de curso,
disciplina e/ou de tutoria, ou por descontinuidade de sua disciplina, ou qualquer outro
motivo, conforme art. 7° do Decreto n°42.810/2011.



9 DO PROGRAMA DE CAPACITACAO DE MEDIADORES

9.1 Quando convocados, os candidatos deverdo participar, de acordo com o exposto no
item 6.13, do Programa de Capacitacao de Mediadores, sendo sua participagdo e aprovagao
definidoras da continuidade da bolsa de tutoria.

9.2 Tal programa se constitui de:

9.2.1 Médulo I - Curso on-line Tutoria na Plataforma Moodle/CEDERIJ, que sera ofertado
pela Fundagao CECIERIJ, no primeiro ano de atuacao do mediador.

9.2.1.1 A convocagdo ocorrerd por e-mail (endereco cadastrado no ato da inscri¢do no
processo seletivo), no qual serd informado também o endereco para acesso a plataforma,
login, senha e prazo para conclusdo das atividades propostas.

9.2.2 Médulo II - Curso online Formagdo em EaD com Enfase na Tutoria CEDERJ, que
serd ofertado pela Diretoria de Tutoria da Fundagdo CECIERJ, no primeiro ano de atuagao
do mediador.

9.2.2.1 A convocagdo ocorrerd por e-mail (endere¢o cadastrado no ato da inscri¢do no
processo seletivo), no qual serd informado também o endereco para acesso a plataforma,
login, senha e prazo para conclusdo das atividades propostas.

9.2.3 Capacitagdo inicial de mediadores, que sera realizada pelas respectivas coordenagdes
de tutoria dos cursos, apds a convocagao para atuacao em disciplina.

9.2.3.1 A convocagdo ocorrera por e-mail e/ou telefone (cadastrados no ato da inscri¢do no
processo seletivo), no qual serd informado o dia e o local da capacitacdo, se presencial, ¢ a
data de inicio ¢ endereco de acesso, se a distancia.

9.2.4 Capacitagao em conteudo, material didatico e a¢des de tutoria da disciplina, realizada
pelas universidades responsaveis pelos diversos cursos, preferencialmente no primeiro més
de atuacdo do mediador.

9.2.4.1 A convocagdo ocorrera por e-mail e/ou telefone (cadastrados no ato da inscrigdo no
processo seletivo), no qual serd informado o dia e o local da capacitagdo, se presencial, e a
data de inicio ¢ endereco de acesso, se a distancia.

10 DAS ATRIBUIC()ES DOS MEDIADORES PRESENCIAIS
10.1 Sao atribui¢des dos mediadores presenciais:

10.1.1 Participar das atividades de capacitagdo/avaliacdo de mediadores propostas pela
Diretoria de Tutoria e pelas coordenacgoes de disciplina, tutoria e curso.

10.1.2 A participacao nestas atividades pode envolver necessidade de deslocamento para
outros municipios, € consequentemente, eventual necessidade de pernoite.

10.1.3 Conhecer o projeto didatico-pedagdgico do curso e o material didatico da disciplina



sob sua responsabilidade, demonstrando dominio do conteudo especifico da area.

10.1.4 Estar presente no polo, no hordrio previsto para atendimento e orientacdo dos
discentes, realizados aos sabados, no periodo manha e tarde, e/ou em dias de semana (terca
a sexta-feira) a noite, seguindo escala feita pelo diretor de polo.

10.1.5 No caso especifico das disciplinas de Fisica ministradas no polo Macaé, os horarios
poderdo ocorrer também aos domingos, quando da necessidade do polo.

10.1.6 Conhecer o cronograma de estudos e das avaliagdes das disciplinas sob sua
responsabilidade e ajudar os estudantes a se manterem atualizados.

10.1.7 Conhecer a estrutura de funcionamento do polo regional onde atua.

10.1.8 Trabalhar o material didatico com o aluno, individualmente ou em grupo, visando a
orienta-lo para a constru¢do de uma metodologia propria e auténoma de estudo, sob a
supervisdo do coordenador da disciplina.

10.1.9 Familiarizar o aluno com o habito da pesquisa bibliografica (sugerida ou ndo no
material didéatico), no sentido do aprofundamento e atualizacdo dos contetdos das
disciplinas.

10.1.10 Orientar o aluno, por meio da pratica, para a metodologia da educacao a distancia,
enfatizando a necessidade de se adquirir autonomia de aprendizagem.

10.1.11 Orientar o aluno, individualmente ou em grupo, visando a complementacio dos
seus estudos, sob a supervisao do coordenador da disciplina.

10.1.12 Orientar os alunos nas aulas de laboratdrio, aulas praticas ou trabalhos em grupo,
realizados aos sabados e estabelecidos pela coordenagdo de disciplina.

10.1.13 Cadastrar; na plataforma, na ferramenta destinada a esta finalidade, a frequéncia
dos alunos nas sessOes de tutoria e o relato das atividades desenvolvidas na referida sessdo.

10.1.14 Produzir relatério mensal de desenvolvimento de contetido da disciplina, a ser
enviado para o coordenador da disciplina, assim como a folha de frequéncia semanal dos
alunos e suas principais duvidas, a ser entregue ao articulador académico do curso, que
auxilia o coordenador de tutoria no polo, ao diretor de polo e ao coordenador de disciplina.

10.1.15 Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

10.1.16 Assinar a lista de freqiiéncia no polo regional.

10.1.17 Incentivar os estudantes a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas
em que atuam, tanto as presenciais quanto as oferecidas na plataforma.

10.1.18 Discutir e esclarecer as dividas de contetido, sob a supervisao do coordenador da
disciplina.

10.1.19 Participar da aplicagdo das avaliagdes presenciais realizadas em finais de semana



pré-determinados, seguindo escala feita pelo diretor de polo, em niimero proporcional a sua
carga horaria total.

10.1.20 Participar da confec¢do do gabarito das avaliagcdes a distdncia (ADs), sob a
orientacdao do coordenador de disciplina.

10.1.21 Corrigir as avaliagdes a distancia (ADs), sob a orientacdo do coordenador de
disciplina.

10.1.22 Manter-se em comunica¢ao permanente com o coordenador da disciplina, bem
como com articulador académico do curso, que auxilia o coordenador da tutoria no polo e
com a dire¢ao do polo, informando-os sobre o andamento da disciplina.

10.1.23 Auxiliar nas orientagdes de monografias ou trabalho de conclusdo de curso, quando
previstas na grade curricular do curso, preferencialmente on-line, e de acordo com as suas
disponibilidades e as de seus orientandos.

10.1.24 Auxiliar na avaliacdo das monografias ou trabalhos de conclusdo de curso, quando
previstas na grade curricular do curso.

10.1.25 Apresentar o relatério anual de atividades a Comissdo de Bolsas da Fundagao
CECIERJ, no prazo informado pela Diretoria de Tutoria, visando a avaliagdo do
desempenho para renovagao da bolsa.

11 DO CRONOGRAMA
11.1 O cronograma de execugao do processo seletivo pode ser visualizado no ANEXO XII.

12 DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 A inexatiddo das declaracdes, as irregularidades de documentos ou outras
irregularidades constatadas no decorrer do processo, ou posteriormente, eliminardo o
candidato, anulando-se todos os atos decorrentes da sua inscrigao.

12.2 A Fundag¢do CECIERJ nd3o se responsabiliza por qualquer tipo de problema que
impeca a inscricdo do candidato, seja de ordem técnica dos computadores, seja decorrente
de indisponibilidade/falhas de comunicacdo, bem como por outros fatores que
impossibilitem a inscrigao.

12.3 Sera excluido da selegdo, o candidato que concorrer para os seguintes itens:
12.3.1 Deixar de observar as disposi¢des deste edital.

12.3.2 Deixar de entregar os documentos comprobatdrios exigidos.

12.3.3 Preencher a ficha de inscricao com dados incorretos ou inveridicos.

12.4 Todos os resultados e avisos referentes ao processo seletivo serdo divulgados no site
da Fundacao CECIERJ
(https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/) € os extratos no
Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro.



12.5 E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informagdes e a
atualizacdo de seu telefone e enderego eletronico (e-mail) durante o processo de selecao,
ndo se responsabilizando a Fundagdo CECIERJ por eventuais prejuizos que possam sofrer
o candidato em decorréncia de informag¢des incorretas ou insuficientes.

12.5.1 Na necessidade de atualizacdo de informacdes de contato durante o periodo de
vigéncia para convocacdo deste edital, caberd ao candidato o encaminhamento das
informagdes corrigidas para o endereco de e-mail do curso pretendido constante do
ANEXO IX, informando no titulo da mensagem: ATUALIZACAO DE DADOS
CADASTRAIS PARA CONVOCACAO - NOME COMPLETO DO CANDIDATO.

12.6 Os itens destas instrugdes poderdo sofrer eventuais alteragdes, atualizacdes ou
acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito,
circunstancia que serd comunicada no site da Fundacdo CECIERJ/ Consorcio CEDERJ
(https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria/) e os extratos no
DOERJ

12.7 A aprovagdo do candidato nesta selecdo para formagdo de cadastro de reserva ndo
implicard a obrigatoriedade da outorga da bolsa, cabendo a administragdo da Fundagdo
CECIERIJ o direito de aproveitar os candidatos de acordo com as suas necessidades e
possibilidades, na estrita observancia da ordem classificatoria.

12.8 Durante o periodo do processo seletivo, ndo haverd nenhuma comunicagdo individual
dos resultados, cabendo a cada candidato acompanhar os resultados no site da Fundagao
CECIER]J/ Consoércio CEDERJ
(https://www.cecierj.edu.br/consorcio-cederj/trabalhe-conosco/tutoria) e no DOERJ.

12.9 Este edital tem por objetivo a selecdo de bolsistas para a formacdo de cadastro de
reserva para atuarem como mediadores presenciais nos cursos de graduacao oferecidos por
esta Fundacdo, no ambito do Consorcio CEDERJ. Nao se destina, portanto, a provimento
de cargos publicos.

12.10 Os casos omissos serao resolvidos pela Fundagao CECIERJ/ Consorcio CEDERJ, no
que tange a realizagdo da selecao.

13 DO CONTATO

Funda¢dao CECIERJ — Consércio CEDERJ
Diretoria de Tutoria

E-mail: edital tutgrad@cecierj.edu.br

Rio de Janeiro, 02 de outubro de 2020.

Glaucio José Marafon
Presidente da Fundagdo CECIERJ



